UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HUNG YEN Doc Iap - Tu do - Hanh phic
S 45// /Qb-UBND Hung Yén, ng&_\fo% thang & nam 2024
QUYET PINH

Cong b6 Danh muc thu tuc hanh chinh va Quy trinh néi b giai quyet
thi tuc hanh chinh maéi ban hanh; sira don, bo sung thugc pham vi
chire nang quan ly cua Sé Giao thong van tai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TIiNH

Can cur Luqt sua c:z’o"i. bo sung mét s6 diéu cua Ludt To chiee Chinh phii va
Ludt To chitc chinh quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir cac Nghi dinh cua Chinh phu: s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010
vé kiém soat thu tuc hanh chinh; 6 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 sua doi, bo
sung mot so  dieu cua cdc nghi dinh lien quan dén kiém sodt thu tuc hanh chinh;
56 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 vé thuc hién co ché mét ciea, mét cua lién
théng trong giai quyét thi tuc hanh chinh;

Can cir cde Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Van
phong Chinh phii huéng dan vé nghiép vu kiém sodt thi tuc hanh chinh; s0
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh phu huong dan thi
hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP;

Can cuw Quyer dinh s6 1531/0P-BGTVT ngay 23/11/2023 cua B¢ Giao
thong van tai vé viéc Cong b6 danh muc TTHC dge sira doi tén co quan cé tham
quyén giai quyét trong linh vue dwong b thude pham vi chire ndng quan Iy cia Bé
Giao thong van tai;

Theo dé nghi cua Giam doc So Giao thong van tai tai To trinh SO
4005/TTr-SGTVT ngay 27/12/2023.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong b kem theo Quyét dinh nay Danh muc thu tuc hanh chinh
va Quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh méi ban hanh; sua doi, bo
sung trong linh vuc Puong bg thugc pham vi chirc nang quan ly cua S¢ Giao
thong van tai.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

S¢ Giao thong van tai ¢é trach nhiém cong khai noi dung cu thé cua cac
thu tuc hanh chinh c6 trong danh myc ban hanh kém theo Quyét dinh nay theo

quy dinh tai Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Van phong
Chinh pht huéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh.



Vian phong UBND tinh chu tri, phdi hop véi S Giao thong van tai, trén
co s quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh dugc phé duyét tai Quyét
dinh nay xay dung quy trinh dién tu giai quyet thu tuc hanh chinh tai H¢ thong
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh dé 4p dung théng nhat trén dia ban
tinh.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam déc S& Giao théng van tai;
Thu truong cac so, ban, nganh tinh; Chu tich UBND céac huyén, thi x4, thanh
phd; Chu tich UBND céc xa, phuong, thi trdn; cac co quan, td chirc, ca nhan c6
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./#h

Noi nhin: du_ CHU TICH
- Nhu Diéu 3; 2

- Van phong Chinh phu (Cuc KSTTHC);
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- Lanh dao Van phong UBND tinh;

- Buu dién tinh;

- VNPT Hung Yén:

- Trung tdam TT - HN tinh;

- Luu: VT, PVHCC&KS‘I"I'W

Y BAN NHAN DAN TINH

Thoi gian ky 26/02/2024 15:38:49

Tran Quoc Van



Phu luc I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH; SUA POIL, BO SUNG TRONG LINH vucC
DUONG BOQ THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO GIAO THONG VAN TAI
(Kem theo QE.& dinh so A&\\ /OD-UBND ngay bN.W /&)2024 cua Chu tich UBND tinh Hung Yén)

I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH MO1 BAN HANH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CAP TiNH

Dich vu
Thoi Phi, 1é¢ | cong tryc
Stt Tén TTHC han gidi Pia diém thuc hién phi tuyén Cin cir phap Iy
quyeét Mot | Toan
phén| trinh

1 | Chép thudn thiét k& ky thudt | 10 ngay Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va | Khong | x Thong tu m@. 06/2023/TT-
va phuong an t6 chire thi cong | 1am viée | Kiém soat TTHC tinh Hung Yén, sé 02 BGTVT ngay 12/5/2023
ctia nat dau :o_ tam thoi co dudong Chua Chudng. phudng Hién Nam, cua BO truéng Bo Giao
thoi han vao scoo 10 thanh pho Hung Yén. thong van H,,m_ Sia m__o_. Jo

<k - Nop ho so: Diém tiép nhan hd so S sung mot s6 dicu cua cdc
Ma s6 TTHC: 1.000314 Qmmmmg:m VA ta; G thong tu lién quan dén
Nhan ké e U L K $ Lk quan ly. khai thac, su dung.
- Nhan két qua: Diém tra két qua tap bao tri va bao v¢ duong bo

trung.

2 |Gia han Chap thuan Emmm ke k¥ | 05 ngay Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va | Khong | x Thong tu s6 06/2023/TT-
EE.,: va v::.wzm an: 1o chlrc | 1am vige | Kiém soat TTHC tinh Hung Yén, sé 02 | BGTVT _
glao .ﬁrozm.‘ CuR Mt giao dau duong Chua Chudng, phuong Hién Nam,
noi vao quoc 10 thanh pho Hung Yén.

Ma s6 TTHC: 1.000583 - Nop ho so: Piém tiép nhan hd so So
Giao thong van tai.
- Nhan két qua: Piém tra két qua tap
trung.
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1. THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CAP TiNH

Tén VBQPPL Dich vy
; fe . cong truce
g | Tén thi tuchanh | Thoihan | 10 ._m.._“w ﬂwun_%.mm Dia diém tuyén Lo
- 1o L) ’ “n
chinh (TTHC) giai a:wmq sira déi, bé sung thire hién Mot | Toan
bo sung phan| trinh

1 Chéap thuan thiét k€ 10 Ngay Thong tu sé Tén co quan c6 | Trung tim Phuc vy hanh chinh cong X TTHC ¢6 s6 thir
ky thudt va phuong llam viéc | 06/2023/TT- | thdm quyén giai | va Kiém sodt TTHC tinh Hung Yén, tw 2 muc II phan
an t0 chirc thi cong BGTVT quyét 50 02, dudng Chua Chudng, phuong A tai TTHC ban
cua nit giao dau noi Hién Nam, thanh ph6 Hung Yén, tinh hanh  kém  theo
vao qudc 1o Hung Yén. Quyét dinh s
Mi sé: 1.001046 - Nop ho so: diém tiép nhan ho so M@mo_aOG-HCmZU

f S¢ Giao thong van tai. ngay | M__ rso.wm
IS B T cua chu tic
-.ZF.E két qua: diém tra két qua UBND
tap trung.

D Cap phép thi cong 07  Ngay| Thong tu sb Tén co quan c6| Trung tim Phuc vu hanh chinh cong | X TTHC ¢6 s thir
nit giao dau ndi vao lam viée | 06/2023/TT- tham quyén giai | va Kiém soat TTHC tinh Hung Yén, tu 5 muc Il phan
quoc 19 BGTVT quyét s6 02, duong Chua Chuong. phudng A tai TTHC ban
N s: 1.001061 Hién Nam, thanh phd Hung Yén. hanh keém theo

sk tinh Hung Yén. Quyét dinh 0
- Nop hoé so: diém tiép nhan ho so 2939/Qb-UBND
S¢ Giao thong van tai.
- Nhén két qua: diém tra két qua
tap trung.

3 Chap thudn xdy ()4  Ngay| Thong twsd |- Tén co quan ¢6 | Trung tim Phuc vu hanh chinh cong | X TTHC co s thir
dung cing thoi di€ém |am viée | 06/2023/TT- tham quyeén giai | va Kiém sodt TTHC tinh Hung Yén. | tr 7 muc I phan
voi cap giay phép thi BGTVT quyét s6 02, duong Chita Chudng, phuong _ A tai TTHC ban
cong xdy dung cong - Tén TTHC Hién Nam, thanh phé Hung Yén. hanh kém theo




ANEN-Ad0/6£6T
0s yuip 194AnQ
ooy wRy yuey
ueq DHLL ™1 V
ueyd |1 onw g 1
ny 9s 00 DHILL

‘Sunn dgy
enb 19y en waip :enb 19y uBYN -

"1e) UBA SUQY) OBID) OF
0s oy ugyu don widrp :0s QY dON -

U A Sunp yun
‘upA Suny oyd yuey ‘weN UIH
Suonyd ‘Suony) ey Suonp ‘70 98
WA BuUnH yun DHLL 10S WIry eA
3u0d yury yuey fA oy we) Suniy

OHLL UL -

-L1L/€202/90
os m 3uoy |

13 ugknb wey)
0o uenb 00 U9 -

SI16100°C -05 BN

13
uga 3uoy) oeln Og
end A7 uenb 1A weyd
0Ny} ey} reyy Suep
201 0d 0q Fuenp 0
u@:@ end 0q Fuonp
w:@nu oeviI3 3up)
By ned 19y 3 oBq
IA Ewsa\w:ob nak
Jory quin Sugd Susip
\ﬂ.@x uoo 1y doyd
Aer3 deo oA woIp
Fwﬁ Suno Suip %mx
ugny) deyd ‘nak 191y
yuLy wmoo w:w:u Kex
uenyy deyop uey ein

ANgN-ad/6£62
0s yuip Hw?o

‘Sunyy dgy
enb 19y vn wip enb 19y UBYN -

"Te} UBA SUQY) OBID) O
os oy ugyu don wiRip 05 QY dON -

"UQA Sunp yun

€96100°C -9S BN

18} UgA 3UQL)
oeln) Og eno A uenb
1A weyd aony) opy)
reyy Suep 20} Oed
6q Suenp ‘9| ognb
eno 0q Suonp Suoy)
oei3 3Jue) By ned
12y 94 orq 1A weyd
Suon naAk 191y} yuiy




Cap gidy phép thi
cong xay dung cong
trinh thiét yéu trong
pham vi bao vé két
cdu ha tang giao
thong duong bo cua
quoc 19, duong bod
cao téc dang Kkhai
thac

Mi sb: 2.001919

07 Ngay
lam viéc

- Hm: CcO quan c6
tham quyén giai
quyét

- Tén TTHC

ﬁ.::m, tam Phuc vu hanh chinh cong
va Kiém soat TTHC tinh Hung Yén,
s6 02, duong Chua Chudng, phuong
Hién Nam. thanh phé Hung Yén.
tinh Hung Yén.

- Nop ho so: diém tiép nhan hd so
S¢ Giao thong van tai.

- Nhén két qua: diém tra két qua
tap trung.

| TTHC ¢6 s6 thir
tu 3 muc 11 vrw:
A tai TTHC ban
hanh kém theo
Quyét dinh sb
2939/QD-UBND

Cap phép thi cong
xdy dung bién quang
cao tam thoi trong
pham vi hanh lang
an toan duong bo
cia qudc 16 dang
khai thic déi voi
doan, tuyén qudc 16
thuoc pham vi dugc
giao quan ly

Mai sb: 1.001035

07  Ngay
lam viéc

Thong tu sé
06/2023/TT-
BGTVT

Tén co quan ¢6
Em_: quyén giai
n=.<2

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
va Kiém soat TTHC tinh Hung Yén.
56 02, duong Chua Chuéng, phudong
Hién Nam, thanh phd Hung Yén,
tinh Hung Yén.

- Nop ho so: diém tiép nhan hd so
S¢ Giao thong van tai.

- Nhén két qua: diém tra két qua
tap trung.

TTHC ¢6 sb tha
tu 4 muc Il m:m:
A tai TTHC ban
hanh kém theo
Quyét dinh  sb
2939/Qb-UBND

Cap phép thi cong
cong trinh duong bd
trén qudc 1o dang
khai thac

Ma sd: 1.001087

07  Ngay
lam viéc

Théong tu s6
06/2023/TT-
BGTVT

Tén co quan co6
EmB quyén giai
quyét

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
va Kiém soat TTHC tinh Hung Yén,
50 02. duomg Chua Chuéng, phuong
Hién Nam, thanh phé Hung Yén,
tinh Hung Yén.

- Nop ho so: diém tiép nhan ho so

TTHC ¢6 sb thi |
tu 06 muc 1l phan

A tai TTHC ban
:N.S:. kem an
Quyét dinh  so

| 2939/Qb-UBND
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trung.

11

Cap lai Gidy phép
lién véan gilta Viét
Nam va Campuchia

Ma sb: 1.010711

02  Ngay
lam viéc

Nghi dinh s6
56/2022/ND
-CP

Tén co quan co
tham quyén giai
quyét

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
va Kiém soat TTHC tinh Hung Yén,
s6 02, duong Chua Chuong, phuong
Hién Nam, thanh phé Hung Yén,
tinh Hung Yén.

- Nop ho so: diém tiép nhan hd so
So Giao thong van tai.

- Nhan két qua: diém tra két qua tap
trung.

TTHC ¢6 sb thi |
tur 5. muc A Phéan
I Danh muc
TTHC ban hanh
kém theo Quyét
dinh s6 867/QD-
UBND

12

Cép Giay phép 55 tai
duong by quoc té
gitra Viét Nam va Lao

Ma sb: 1.002861

102  Ngay|
lam viéc

Nghi dinh sd
56/2022/ND
-CP

Tén co quan ¢o
Em_d quyén giai
quyét

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
va Kiém soat TTHC tinh Hung Yén,
s 02, duong Chua Chubng, phurdng
Hién Nam. thanh phé Hung Yén,
tinh Hung Yén.

- Nop ho so: diém tiép nhan hd so
So Giao thong van tai.

- Nhan két qua: diém tra két qua tap
trung

TTHC c6 sb thir
tur 7. muc A Phan
| Danh muc
TTHC ban hanh
kém theo Quyét
dinh s6 867/QD-
UBND

13

Omn lai Giay phép van
tai duong bd quoc té
gitra Viét Nam va Lao
Ma sd: 1.002859

02  Ngay|
lam viéc

Nghi dinh s6
56/2022/ND
-CP

Tén co quan c6
Em_d quyén giai
quyét

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
va Kiém soat TTHC tinh Hung Yén,
56 02. duomg Chua Chudng, phuong
Hién Nam. thanh phé Hung Yén,
tinh Hung Yén.

- Nop ho so: diém tiép nhan hd so
S¢ Giao thong van tai.

- Nhén két qua: diém tra két qua tap

TTHC ¢6 s6 thi
tur 8. muc A Phan
| Danh muc
TTHC ban hanh
kém theo Quyét
dinh s6 867/QD-

| UBND
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trung.

Cong bo lai dua tram

17 15 Ngay Nghj dinh s6 | Tén co quan c6 Trung tam Phuc vu hanh chinh cong TTHC ¢6 s6 tha
ding nghi vao khai  [lam viéc 56/2022/ND EmE quyén giai | va Kiém soat TTHC tinh Hung Yén, tr 60, muc A
thac -CP quyét s6 02, duomg Chua Chuong, phuong Phan II  Danh
Mi sé: 1.002883 Hién Nam, thanh phé Hung Yeén, muc TTHC ban

tinh Hung Yén. hanh kém theo
- Nop ho so: diém tiép nhan hd so Quyét dinh sb
S& Giao thong van tai. 2939/Qb-UBND
- Nhan két qua: diém tra két qua tap

trung.

18 | Cép lai Gidy chung Truong JmE dinh Tén co quan 6| Trung tim Phyc vu hanh chinh cong ﬁj._h“ ¢ so thur
nhan trung tam sat hop  trung SO tham quyén giai| va Kiém soat TTHC tinh Hung Yén, r ,,Nu, myc 1.
hach: 14l xe &y didq Hn saff 70/2022/ND | quyét s0 02, duong Chua Chuéng, phuong Phan A Danh
kién hoat dong hach ldi xe¢ -CP Hién Nam, thanh phd Hung Yén, muc TTHC ban

SR EE co su thay ngay 29 tinh Hung Yén. hanh kem theo
Maso: 1004987 46i vé thiéy thang 7 nam - Nop hé so: diém tiép nhan hd so S i R
bi sat hach,| 2022 cua $6 Giao théng vén ti. 2939/QD-UBND
ching logi| Chinh = phu - Nhén két qua: diém tra két qua tap
5O lugng xef Sua mo_, 0 trung
oo giGi sip Sung mot SO .
dung dé sat diéu ciia cac
hach 1i xe; nghi  dinh
Trong thoi quy  dinh
gian khong lién  quan
qua 10 ngay dén  hoat
lam viéc, k& dong  kinh
(i ngay doanh trong
nhan  van linh vuc
ban dd duong bo
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20 | Cap lai Giay chimg 03 ngayNghi dinh s6 Tapn co quan ¢6 | Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong TTHC ¢6 s6 tha
nhan m.mmo vién lam viéc  [/0/2022/ND- EmE quyén giai | va Kiém soat TTHC tinh Hung Yén, tr X 21. muc 1L
day thyc hanh lai xe CP quyét s6 02, dutmg Chia Chudng, phudng Phin A  Danh
Ma sb: 1.004993 Hién Nam, thanh phd Hung Yén, muc TTHC ban

tinh Hung Yén. hanh  kém theo
5 A - 2 & 5 A €t dinh  s6

- NOp ho so: diém tiép nhan ho so Quye :

S& Giao thong vén tai. 2939/Qb-UBND

- Nhan két qua: diém tra két qua tap

trung.

b1 | Cép Gidy phép dao |1g ngayNghi dinh s Tén co quan ¢4 | Trung tim Phuc vu hanh chinh cong TTHC c6 s6 thi
tao lai xe 6 t0 lam viec  [70/2022/ND- SmB quyén giai | va Kiém soat TTHC tinh Hung Yén, tr 18, muc IL
Mi sé: 1.001777 cpP quyét 50 02. duong Chia Chudng, phuong Phan A Danh

= Hién Nam, thanh phd Hung Yén, muc TTHC ban
tinh Hung Yén. hanh kem theo
Ao hé thin 118 Ain hé €t dinh  s0
- Nop ho so: diém tiép nhan ho so Quyét di
S& Giao thong vén tai. 2939/Qb-UBND
- Nhan két qua: diém tra két qua tap
trung.

D2 Cép lai gidy phép dao | 8 Ngay | Nghi dinh O Tgn co quan ¢0 | Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong TTHC ¢o so tha
tao lai xe 6 O trong | lam vige | 70/2022/ND- H_EE quyén giai | va Kiém soat TTHC tinh Hung Yén, ur 19, muc 1L
truomg hop dicu chinh Cp quyét s0 02, duong Chuia Chudng, phuong ' Phén A ,Um::
hang xe dao tao, luu Hién Nam, thanh phé Hung Yén, myc [ H,Iﬁ ban
lrgng dao tao tinh Hung Yén. hanh kem theo

. . S e — & dinh 56
% od - Nop ho so: diém tiép nhan ho so Quy ¢ g
Ma so: 1.001623 S Giao thong van tii, 2939/Qb-UBND
- Nhan két qua: diém tra két qua tap
trung.
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26

Cép lai Gidy phép lai
Xe
Ma s6: 1.002820

m tr ngay
ét thac ky
sat hach.

Thong tu s6
05/2023/TT
-BGTVT

Tén co quan co
tham quyeén giai
quyet

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
va Kiém soat TTHC tinh Hung Yén,
50 02, duong Chua Chudng, phuong
Hién Nam, thanh pho Hung Yén,
tinh Hung Yén.

- Nop ho so: diém tiép nhan ho so
S¢ Giao thong van tai.

- Nhan két qua: diém tra két qua tap
trung.

TTHC ¢6 s tha
e 27, muc I
Phin A Danh
muc TTHC ban
hanh kém theo
Quyét dinh s
2939/Qb-UBND

27

Péi Gidy phép lai xe

05 ngay|

Thong tu so

Tén co quan ¢o

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong

TTHC c¢6 sb thir
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30 | Pbi Gidy phép lai xe 05 ngdy Thong tr s | Tén co quan ¢6 | Trung tim Phuc vu hanh chinh cong TTHC ¢6 s6 thhr
hodc bing lai xe cua lam viéc 05/2023/TT ﬂ:m_d quyén giai| va Kiém soat TTHC tinh Hung Yén, tu ! 31, muc I,
nude ngoai cap -BGTVT | quyét s0 02, duong Chua Chudng, phuong Phan A Danh

. 3 Hién Nam, thanh phoé Hung Yén, muc TTHC ban
Ma s6: 1.002796 tinh Hung Yén. hanh kém theo
- Nop ho so: diém tiép nhan ho so Quyét dinh s0
55 Giao théng van ti. 2939/Qb-UBND
- Nhén két qua: diém tra két qua tap
trung.
31 | Cip Gidy phép lai xe 05  ngay| Thong tu s6 Tén co quan ¢6 | Trung tim Phuc vu hanh chinh cong TTHC c6 so :WQ
quéc té lam vige | 05/2023/TT | thim quyén giai | va Kiém soat TTHC tinh Hung Yén, tu 01, myc L, phan
.y -BGTVT quyét s6 02, dudng Chua Chuong, phuong Danh muc TTHC
Mi so: 1.001002 Hién Nam, thanh phé Hung Yén, ban hanh kém
tinh Hung Yén. theo Quyét dinh
- Nop hé so: diém tiép nhan hé so 0 2741/Qb-
S& Giao thong van tai. UBND .  ngay
o w e = i : 30/11/2021
- Nhéan két qua: diém tra két qua
tap trung.
32 | Cip lai Gidy phép lai 03 ngayl Thong twsé | Tén co quan ¢ | Trung tim Phuc vy hanh chinh cong TTHC c¢6 so :wq
xe quoc té lam vige | 05/2023/TT | tham quyén gidi | va Kiém soat TTHC tinh Hung Yén, tu 02, muc I, phéan
o i -BGTVT quyét s6 02. duong Chua Chuéng, phuong Danh myc TTHC
NS0 LAOES00 Hién Nam, thanh phé Hung Yén, ban hanh kém
tinh Hung Yén. theo Quyét dinh
- Nop ho so: diém tiép nhan ho so =9 2741/ Om,u-
S& Giao thong van tai. UBND ngdy
B ai v ard s . 30/11/2021
- Nhan két qua: diém tra két qua
tap trung.




Phu luce 11

QUY TRINH N()l BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
MOI BAN HANH; SUA POI, BO SUNG TRONG LINH VUC
PUONG BQ THUQC PHAM A4 CHUC NANG
QUAN LY CUA SO GIAO THONG VAN TAI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 504{1{/ ‘Ob-UBND ngawg 'B/2024 cua

UBND tinh Hung Yén)

A. DANH MUC QUY TRINH NOQI BQ (QTNB) GIAI QUYET TTHC
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CAP TiNH

1. Danh muc QTNB giai quyét TTHC méi ban hanh

Stt

Tén QTNB giai quyét TTHC

Thoi  gian
thue hién

nat dau noi tam thoi ¢o thoi han vao quoc 10

Chi'ip’thué%n thiét ke ky thuat va phuong an to chire thi cong ciia | 10 ngay

lam viéc

8]

thong cua nat giao dau noi vao quoc 19

Gia han Chéap thuan thiét ké ky thuat va phuong an to chirc giao | 05 ngay

lam viéc

thac

Chap thuén xay dung bién quang cdo tam thoi trong pham vi | o7 ngay
hanh lang an toan duong bo doi véi h¢ thong quoc 10 dang khai | [am viée

bi hong, ¢6 su thay doi lién quan dén noi dung khéc

Cap lai Giy phép dao tao lai xe 6 to6 trong truong hop bi mat, 03 ngay

lam viéc

1.  Danh muc QTNB giii quyét TTHC sira doi, bo sung

Stt

Tén QTNB giai quyét TTHC

Ghi chu

Chép thuan xay dung ciing thoi diém vai cap gidy
phép thi cong xay dung cong

Quyét dinh s6 2744/QD-
UBND ngay 30/11/2021
cia Chu tich UBND
tinh

Gia han chap thuan xay dung cong trinh thlet yeu
chép thuan xdy dung cung thoi diém vai cap giay
phép thi cong xay dung cong trinh thiét yéu trong
pham vi bao vé két cu ha tang giao thong duong
bo ctia quoc 16, duong bd cao toc dang khai thac
thudc pham vi quan ly cua B¢ Giao thong van tai

Quyét dinh s6 2744/QD-
UBND ngay 30/11/2021
cia Chu tich UBND
tinh

Cép gidy phép thi c()ng xdy dung cong trinh thiét
yéu trong pham vi bao vé két cau ha tang giao
thong duong bo cua qude 16, duong bo cao toc
dang khai thac

Quyét dinh s6 2744/QD-
UBND ngay 30/11/2021
cia Chu tich UBND
tinh
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~B. NOI DUNG QTNB GIAI QUYET TTHC THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CAP TINH

I. QTNB GIAI QUYET TTHC MOI BAN HANH

1. Tén QTNB giai quyet TTHC: Chap thuén thiét ké ky thuat va phwong
4n t6 chire thi cong ciia nit diu ndi tam thoi c6 thoi han vao quoc 19

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 10 (ngay lam viéc) x 08 gio = 80 gio
1.1 Cach thire thue hién TTHC
T6 chire, ca nhan chuan bi hd so day du theo quy dinh va ndp hd so qua cac
hinh thire sau:
+ Nop truc ticp tai diém tiép nhdn ho so, B phan tiép nhan ho so va tra két
qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh;

+ Hogc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhan hd so, Bo
phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém
soat TTHC tinh;

+ Hoac ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn  hodc Coéng dich vu cong Qubc gia:
https://dichvucong.gov.vn

1.2 Quy trinh giai quyét TTHC
Budc 1. Tiép nhin va chuyén hé so TTHC

Tai Diém tiép nhan ho so S¢ Giao thong van tai, Trung tim Phyc vu hanh
chinh cong va Kiém sodt thu tuc hanh chinh tinh.

- Déi voi ho so duge ndp tryc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh cong
ich, cong chue tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 1& (chinh xac, dy du)
ctia ho so.

+ Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh cong chirc,
tiép nhan ho so phai huong dan dai dién t6 chure, ca nhan bo sung, hoan thién ho so
theo quy dinh va néu r6 ly do theo mau Phi¢u yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

+ Truong hop tir chéi nhan ho so cong chire tiép nhan ho so phai néu rd ly
do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho so tha tuc hanh chinh;

+ Truong hop ho so day du, chinh xéc theo quy dinh, cong chirc tiép nhan ho
so lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay lam viée tra két qua; quet (scan) va luu trir ho
so dién i, cap nhat vao co so dir liéu ciia Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

- Péi véi ho so duge nop truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong cua tinh
hodc Cong Dich vu cong quoc gia, cong chue ti€p nhén ho so xem xét, kiém tra
tinh hop 1& (chinh xéc, day du) cta hd so.

Thong bao téi ca nhan, to chirc thuc hién TTHC néu rd ndi dung theo cac
truong hop trén qua chirc nang gui thu dién tu, gui tin nhan tdi nguoi dan qua Hé



thong thong tin giai quyét TTHC tinh da két ndi voi Cong Dich vu cong cua tinh
hodc Cong Dich vu cong qubc gia.

Cong chirc duogc giao tiép nhan ho so chiu trach nhiém vé tinh hop 1é cia ho
so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan ho so TTHC theo quy dinh, cong chuc Bo phan tiép
nhan va tra két qua thue hi¢n chuyén ho so dén co quan/ngudi ¢ trach nhiém,
thim quyén giai quyét:

+ Chuyén ngay dir liéu ho so dién tu dugce tiép nhan truc tuyén cua to chirc

dén co quan c6 tham quyén giai quyét thang qua Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh.

+ Chuyen ngay dir liéu ho so dién tir da duoc cap nhét dén co quan c6 tham
quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

+ Lap phiéu kiém sodt qua trinh giai quyet hé so, ghi thong tin va ky xéc
nhan chuyén ciing hd so gidy tiép nhan truc tiép trong gio lam viéc.

Buéc 2. Gidi quyét ho so TTHC

- Co quan ¢6 tham quyénltién hanh kiém tra thanh phan, xem xét ho so trong
vong 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so.

a) Truong hop h6 so khong day du theo quy dinh, trong vong 01 (mot) ngay
lam viéc ké tir ngay klem tra xong ho so, co quan ¢o tham quyén thong bao, huong
dan bang vin ban dé té chire, c4 nhan bé sung, hoan thién lai doi véi ho so;

2. Péi véi TTHC thuéc thim quyén quyét dinh ciia So GTVT.

Phong An toan giao thong thugc S0 GTVT (sau day goi tat 1a Phong) tiép
nhan ho so thuc hién:

a) Tién hanh kiém tra thanh phc’in, xem xét ho so trong vong 02 (hai)
ngay lam viéc

* Lanh dao Phong: Phan cong cong chire thu ly, gui kem ho so va co y kién
luru y néu can thiét

(Thoi han: 0,125 ngay lam viéc)

* Cong chirc dugc phan cong thy 1y: Tiép nhan hé so; xur Iy, thim dinh ho
s0; xac minh, tham tra ho so (néu co); niém yét, cong khai (néu co);

Dy thao vén ban théng bao yeu cau bo sung, hoan thién ho so néu rd ly do,
ndi dung can bo sung; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét (néu ho so chuea
du diéu kién gidai quyét) hodc Du thao két qua giai quyet hoé so; trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét (néu ho so dii diéu kién giai quyét).

Cong chure thy ly chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra dénh gia
ho s0; noi dung théng bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so hoac két qua giai
quyét ho so va thé thirc ky thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé
duyét; diéu chinh, sira d6i, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao Phong.
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(Thoi han: 1,875 ngay lam viéc)
b) Néu ho so chwa di diéu kién giai quyét:

* Lanh dao Phong: Kiém tra, xem xét két qua thu ly ho so va du thao thong
bdo yéu cau bo sung, hoan thién hd so.

- Néu khong thong nhét voi ket qua xtr Iy ho so va du thao thong béo yéu cau
bo sung, hoan thién ho so thi yéu cau stra, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc
duoc phan cong thu ly dé thuc hién.

- Néu thong nhét véi két qua xur ly hd so va du théo thong bdo yéu cau bod
sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao S6 GTVT.

Lanh dao Phong chiu trach nhi¢ém vé noi dung va tinh phap ly doi voi két qua
xtr Iy ho so va du thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so trudce khi trinh
Lanh dao S& GTVT; diéu chinh, sira d6i, bo sung khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao S&
GTVT.

(Thoi han: 0,5 ngay lam viéc)

* Lanh dao S6 GTVT: Déanh gid qua trinh thu ly, xem xét két qua xur ly hé so
va du thao thong bo yéu cau bo sung, hoan thién ho so:

+Néu khong nhat tri v6i két qua xu ly hé so va du thao thong bao yéu cau bo
sung, hoan thién ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau sira doi, bo sung hoan thién
lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

+Néu nhét tri voi két qua xir ly hd so va du thao thong béo yéu cau bo sung,
hoan thién hd so thi phé duyét, ky phét hanh; chuyén Van phong S¢ GTVT -Bo
phan Van thu.

Lanh dao So Giao thong van tai chiu trach nhi¢m vé sur chinh xac, hop phap,
hop ly ctia két qua giai quyét hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

(Thoi han: 0,25 ngay lam viéc)

* Van phong S6 GTVT-B0 phéan Van thu:

Poéng dau van ban; lam thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit hd so theo
quy dinh.

Chuyén hd so va thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hé so t6i Phong
chuyén mén dé ban giao tiép dén Diém tiép nhan hd so S& GTVT, Bo phan tiép
nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC
tinh.

(Thoi han: 0,125 ngay lam viéc)

¢) Néu ho so di diéu kién giai quyét:

* Lanh dao Phong: Kiém tra, xem xét két qua thu Iy ho so va du thao két qua
giai quyét ho so.
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- Néu khong thong nhat voi két qua xur ly ho so va du thao két qua giai quyet
ho so thi yéu cau stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc dugc phan cong thu
ly dé thuce hién.

- Néu thong nhat véi két qua xu 1y ho so va du thao két qua giai quyét ho so
thi duyét va trinh Lanh dao So GTVT.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap ly déi voi két
qua xur ly ho so va du thao ket qua giai quyet ho so truoe khi trinh Lanh dao So
GTVT; diéu chinh, stra do6i, bo sung khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao So GTVT.

(Thoi han: 7,5 ngay lam viéc)

* Lanh dao S6 GTVT: Danh gid qua trinh thu ly, xem xét két qua xur ly ho so
va du thao két qua giai quyet hé so:

+ Néu khong nhat tri voi ket qua xu ly hé so va du thao két qua giai quyét ho
so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau sira doi, bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao
Phong dé thuc hién.

+ Néu nhét tri voi két qua xir Iy hd so va dur thao két qua giai quyet ho so thi
phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong S6 GTVT -B¢ phan Van thu.

Lanh dao S¢ Giao thong vén tai chiu trach nhiém vf‘; su chinh xac, hop phap,
hop 1y cua két qua xur ly ho so va két qua giai quyéet ho so do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh.

(Thoi han: 0,25 ngay lam viéc).

* Van phong S6 GTVT-B9 phéan Van thu:

Péng diu van ban; lam thu tuc phat hanh; 1ap va quan ly, luu trit ho so theo
quy dinh.

Chuyen két qua giai quyét ho so ti Phong chuyén mon dé ban giao tiép dén
Diém tiép nhan ho so S& GTVT, B phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

(Thoi han: 0,125 ngay lam viéc)

3. Tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh

Cong chure/vién chuce Piém tiép nhan ho so S6 GTVT, Bo phan tiép nhan ho
so va tra két qua, Trung tam Phuc vy hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh tiép

nhan két qua giai quyét hd so vao so theo ddi ho so va phan mém dién tu, thuc
hién:

Ban giao két qua tdi Piém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va
tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh theo
quy dinh.

(Thoi han: 0,125 ngay lam viéc)
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Cong chirc/vién chirc Diém tra két qua tap trung, B phan tiép nhan ho SO va
tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh tiép nhén
két qua giai quyét ho so.

- Thong bao cho t6 chire, ca nhan biét trudc qua tin nhan, thu dién tr, dién
thoai doi véi ho so TTHC duoc giai quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:

+ Tra két qua tiye tiép: To chtrc, ca nhan nhén két qua giai quyét TTHC theo
thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (xuat trinh glay
hen tra két qua). Cong chire, vién chic tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau
ngudi dén nhan két qua ky nhan vao s6 va trao két qua.

DO] vai ho so nop qua dich vu cong truc tuyen két qua giai quyét duoc tra
truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, BO phan tiép nhan hd so va tra két qua
Trung tam phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh. Cd nhan, t6 chirc t6i
nhan két qua giai quyét TTHC mang theo hd so gde dé doi chiéu va nop lai cho can
bo tiép nhan ho so

+ Tra két qua théng qua dich vu buu chinh cong ich: Thuc hién theo hudng
dan ctia Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén: Tra két qua truc tuyén cho ca nhan, té chirc thong
qua Cong dich cu cong truc tuyén khi c6 yéu cau va duoc phap luét cho phép.

- Thoi gian: Gio lam viéc theo quy dinh cua tinh.

2. Tén QTNB giai quyét TTHC: Gia han Chap thuan thlet ké ky thuat
va phwong n t6 chire giao thong ciia nit giao diu ndi vao quoc 19,

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 05 (ngay lam viéc) x 08 gio = 40 gio
2.1.Cach thire thue hién TTHC

T6 chire, ca nhan chuan bi ho so day du theo quy dinh va nop ho so qua cac
hinh thirc sau:

+ Nop truc tiép tai diém tiép nhéan ho so, Trung tam Phuc vu hanh chinh céng
va kiém soat TTHC tinh;

+ Hodc thong qua dich vu buu chinh céng ich dén Piém tiép nhan hd so, Bd
phan tiép nhan hé so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém
soat TTHC tinh;

+ Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Hung Yén:
http:/dichvucong.hungyen.gov.vn  hoic Coéng dich vu céng Qudc gia:
https://dichvucong.gov.vn

2.2. Quy trinh giai quyét TTHC
Budc 1. Tiép nhin va chuyén hé so TTHC:

Tai Diém t1ep nhan ho so S& Giao thong vén tai, Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong va Kiém soat thu tuc hanh chinh tinh.



- Pbi vai ho so dugc ndp truc tlep hoac thong qua dich vu buu chinh cong
ich, cong chuc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 1é (chinh xac, day du)
ctia ho so.

+ Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh cong chire,
tiep nhan ho so phai huong dan dai dién to chure, ca nhan bo sung, hoan thi¢n ho so
theo quy dinh va néu rd ly do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

+ Truong hop tir chdi nhan hé so cong chire tiép nhan ho so phai néu ro 1y
do theo mau Phiéu tur choi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh;

+ Truong hop hé so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc tiép nhan ho
so lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay lam viéc tra két qua; quét (scan) va luu triv ho
so dién tir, cap nhat vao co sd dit liéu cua Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

. Dm v6i ho so duoc nop truc tuyén thong qua Cong Dich vu cong cua tinh
hodc Cong Dich vu cong qudc gia, cong chire tiép nhan ho so xem xét, kiém tra
tinh hop 1€ (chinh xac, day du) cua ho so.

Thoéng bao tdi ca nhan, t6 chuc thuc hién TTHC néu rd ndi dung theo cac
truomg hop trén qua chirc nang gui thu dién tu, gui tin nhan téi nguoi dan qua Heé
thong thong tin giai quyét TTHC tinh da két ndi voi Cong Dich vu cong cia tinh
hodc Cong Dich vu cong quéc gia.

Cong chuce dugc giao tiép nhan hd so chiu trach nhiém vé tinh hop 1 cua hod
so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan ho so TTHC theo quy dinh, cong chirc Bo phan tiép
nhan va tra két qua thyuc hién chuyén ho so dén co quan/nguoi c6 trach nhiém,
tham quyén giai quyét:

+ Chuyén ngay dir lieu ho so dién tu dugc tiép nhan truc tuyén cia to chire

dén co quan c6 thim quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh.

. + Chuyen ngay dir liéu ho so dién tir da dugc cap nhat dén co quan c6 tham
quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin giai quyet TTHC tinh.,

+ Lap phiéu kiém soat qua trinh giai quyet hé so, ghi thong tin va ky xédc
nhan chuyén cung ho so gidy tiép nhan truc tiép trong gio lam viée.

Buwdc 2. Gidi quyét ho so TTHC
- Co quan c6 tham quyén ‘Eién hanh kiém tra thanh phép, xem xét ho so trong
vong 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan ho so (bao gom ca truong hop phai
khao sat hoac gia cuong duong bo).
a) Truong hop hd so khong déy du theo quy dinh, trong vong 01 (mot) ngay
lam viéc ké tir ngay k1em tra xong ho so, co quan ¢ tham quyén thong bao, hudng
dan bang vin ban dé t6 chirc, ¢4 nhan bo sung, hoan thién lai ddi véi ho so;

b) Truong hop ho so day du theo quy dinh, trong vong 03 (ba) ngay lam viéc
ké tir ngay kiém tra xong hd so, co quan c6 tham quyén thuc hién Gia han C hap
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thuén thiét ké ky thuat va phuong an t6 chirc giao thong cuia nut giao déu ndi vao
quoc 16. Thanh phan ho so: Bao gom: Pon dé nghi gia han chap thuan thiét ké ky
thuat va phuong an t6 chirc giao thong ctia nut giao dau ndi vao qudc 16 (theo mau
tai Phu luc 2 ban hanh kém theo Thong tw s6 50/2015/TT-BGTVT ngay lam viéc
23/9/2015).

2. Péi véi TTHC thujc tham quyén quyét dinh ciia S6 GTVT.

Phong An toan giao thong thuoc S6 GTVT (sau day goi tat 1a Phong) tiép
nhan ho so thuc hién:

a) Tién hanh kiém tra thanh phin, xem xét hd so trong vong 02 (hai)
ngay lam viéc

* Lanh dao Phong: Phan cong cong chic thu ly, gii kém hé so va c6 y kién
luu y néu can thiét

(Thoi han: 0,125 ngay lam viéc)

* Cong chirc duge phan cong thu ly: Tlep nhan hé so; xtr ly, thim dinh hd
s0; xac minh, tham tra hd so (néu ¢6); niém yét, cong khai (néu co);

Du thao van ban thong bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so néu rd ly do,
ndi dung can bo sung; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét (néu ho so chiea
du diéu kién giai quyét) hoac Dy thao két qua giai quyet hd so; trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét (néu ho so du diéu kién giai quyét).

Cong chire thu ly chiu trach nhi¢m vé két qua tham dinh, tham tra danh gia
ho so; noi dung thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so hodc két qua giai
quyét hd so va thé thirc ky thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé
duyét; diéu chinh, sira d6i, bo sung khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao Phong.

(Thoi han: 1,875 ngay lam viéc)
b) Néu ho so chuwa di diéu kién giai quyét:

* Lanh dao Phong: Kiém tra, xem xét két qua thu ly ho so va du thao thong
bao yéu cau bd sung, hoan thién hd so.

- Néu khong thong nhét véi ket qua xtr ly ho so va du thao thong bao yéu cau
bo sung, hoan thién ho so thi yéu cau sira, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chire
duoc phan cong thu ly dé thuc hién.

- Néu thong‘ nhat véi két qua xtr ly hd so va dy thao thong bao yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao S&6 GTVT.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap ly doi vai két qua
xtr Iy ho so va du thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so trude khi trinh

Lanh dao S& GTVT; diéu chinh, stra dbi, bd sung khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao S&
GV,

(Thoi han: 0,5 ngay lam viéc)
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* Lanh dao So GTVT: Déanh gia qua trinh thy ly, xem xét két qua xtr Iy ho so
va du thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so:

+Néu khong nhat tri voi két qua xu ly ho so va du thao thong bao yéu cau bo
sung, hoan thién ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau stta doi, bo sung hoan thién
lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

+Néu nhat tri voi két qua xur ly hd so va du thao thong bao yéu cau bo sung,
hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong S6 GTVT -Bo
phan Van thu.

Lanh dao S¢ Giao thong van tai chiu trach nhi¢ém vé su chinh xac, hop phap,
hop ly cua két qua giai quyét ho so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.
(Thoi han: 0,25 ngay lam viéc)
* Van phong So GTVT-B0 phan Van thu:
Poéng dau van ban; lam thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir hé so theo
quy dinh.

Chuyén ho so va thong bao yéu cau bé sung, hoan thién ho so téi Phong
chuyén mén dé ban giao tiép dén Diém tiép nhan hd so S6 GTVT, B phén ticp
nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC
tinh.

(Thoi han: 0,125 ngay lam viéc)
¢) Néu ho so dii diéu kién giai quyét:
* Lanh dao Phong;: Kiém tra, xem xét két qua thu Iy ho so va du thao két qua
giai quyeét ho so.
- Néu khong thong nhét voi két qua xir ly ho so va du thao két qua giai quyét

hd so thi yéu cau sira, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc duge phan cong thu
ly dé thuc hién.

- Néu théng nhit véi két qua xir ly hd so va du thao két qua giai quyét ho so
thi duyét va trinh Lanh dao S6 GTVT.
Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ni dung va tinh phap ly doi voi két

qua xtr Iy hd so va du thao két qua giai quyét ho so trude khi trinh Lanh dao So
GTVT; diéu chinh, sira d6i, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao S& GTVT.

(Thoi han: 2,5 ngay lam viéc)

* Lanh dao S¢ GTVT: Danh gia qua trinh thu ly, xem xét két qua xur ly ho so
va du thao két qua giai quyét ho so:

+Néu khong nhat tri v6i ket qua xu ly hé so va du thao két qua giai quyet ho
so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra doi, b sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao
Phong dé thyuc hién.

+Néu nhat tri v&i két qua xu ly ho so va du thao két qua giai quyét ho so thi
phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong S& GTVT -Bo phan Vin thu.
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Lanh dao So Giao thong van tai chiu trach nhi¢m ve:’i su chinh xac, hop phap,
hop ly cua két qua xur ly ho so va ket qua giai quyet ho so do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh.

(Thoi han: 0,25 ngay lam viéc).
* Van phong So GTVT-B6 phan Van thur:

Pong diu van ban; 1am thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir ho so theo
quy dinh.

Chuyen két qua giai quyét ho so t6i Phong chuyén mén dé ban giao tiép dén
Diém tiép nhan hd so S6¢ GTVT, Bo phan tiép nhan hod so va tra két qua, Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

(Thoi han: 0,125 ngay lam viéc)
3. Tra két qua gidi quyét thi tuc hanh chinh

Cong chue/vién chire Diém tiép nhan h6 so S& GTVT, B phan tiép nhan ho
so va tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh tiép
nhan két qua giai quyét ho so vao so theo ddi hd so va phan mém dién tu, thuc
hién:

Ban giao két qua t6i Diém tra két qua tap trung, B phan tiép nhan hé so va
tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh theo
quy dinh.

(Thoi han: 0,125 ngay lam viéc)

Cong chirc/vién chirc Piém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho SO va
tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh tiép nhan
két qua giai quyét ho so.

- Thong bao cho to chirc, ca nhan biét trude qua tin nhén, thu dién to, dién
thoai dbi véi ho so TTHC duoc giai quyét trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép: T6 chire, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo
thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (xudt trinh glay
hen tra két qua). Cong chirc, vién chirc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau
ngudi dén nhan két qua ky nhan vao s6 va trao két qua.

Dm voi ho so nop qua dich vu cong truc tuyen két qua giai quyét dugc tra
truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua
Trung tam phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh. Ca nhén, t6 chuc t6i
nhan két qua giai quyét TTHC mang theo ho so gbe dé dbi chiéu va nop lai cho cén
bo tiép nhan ho so

+ Tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: Thuc hién theo hudng
dan cua Buu dién.
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+ Tra két qua truc tuyén: Tra két qua tryc tuyén cho ca nhan, to chiic thong
qua Cong dich cu cong truc tuyén khi co yéu cau va dugc phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gio lam viéc theo quy dinh cua tinh.

3. QTNB giii quyét TTHC: Chap thuin xay dung biél:l quang cao tam
thoi trong pham vi hanh lang an toan dwong b{ doi vai h¢ thong quoc 1 dang
khai thac.

Tong thoi gian thue hién TTHC: 07 (ngay lam viéc) x 08 gio = 56 gid

3.1. Cach thire thye hién TTHC

T6 chirc, ca nhan chuan bi ho so day du theo quy dinh va ndp ho so qua cac
hinh thirc sau:

+ Nop truc tiép tai diém tiép nhan hé so, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
va kiém soat TTHC tinh;

+ Hogc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Diém tiép nhan hd so, Bo

phén tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va kiém
soat TTHC tinh;

+ Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Hung Yén:

http://dichvucong.hungyen.gov.vn hodc Céng dich vu cong Quoc gia:
https://dichvucong.gov.vn

3.2. Quy trinh giai quyét TTHC
Buwdc 1. Tiép nhn va chuyén ho so TTHC:

Tai Piém tiép nhan hd so Sé Giao thong van tai, Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong va Kiém soat thu tuc hanh chinh tinh.

- Pbi véi ho so duogc ndp truc tiép hodc thong qua dich vu buu chinh cong
ich, cong chuc tiép nhan hd so xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xéc, day d)
ctia ho so.

+ Truong hop ho so chua day du, chua chinh xéc theo quy dinh cong chirc,
tiép nhan ho so phai hudng dan dai dién to chirc, ca nhan b6 sung, hoan thién ho so
theo quy dinh va néu rd ly do theo mau Phiéu yéu cau b sung, hoan thién hé so;

+ Truong hop tir chdi nhan ho so cong chuce tiép nhan ho so phai néu ro ly
do theo mau Phiéu tir choéi giai quyeét ho so thu tuc hanh chinh;

+ Truong hop hd so day du, chinh xéac theo quy dinh, cong chire tiép nhan ho
so lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay lam viéc tra két qua; quét (scan) va luu trir ho
so dién tir, cap nhat vao co so dit liéu cua Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh.,

- DBéi véi ho so dugce nop truc tuyen thong qua Cong Dich vu cong cua tinh
hodc Cong Dich vu cong quoc gia, cong chirc tiép nhan ho so xem xét, kiém tra
tinh hop 1é (chinh xac, day du) cua ho so.

Thong bao tdi ca nhan, t0 chuc thue hién TTHC néu rd ndi dung theo cac
truong hop trén qua chirc nang guri thu dién tir, gui tin nhan tdi nguoi dan qua He
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thong thong tin giai quyét TTHC tinh da két ndi voi Cong Dich vu cong cua tinh
hodc Cong Dich vu cong quoc gia.

Cong chirc duoe giao tiép nhan ho so chiu trach nhiém vé tinh hop 1é cta ho
so TTHC

Ngay sau khi tiép nhan ho so TTHC theo quy dinh, cong chire B phén tiép
nhan va tra két qua thuc hién chuyén ho so dén co quan/ngudi co trach nhiém,
tham quyén giai quyét:

+ Chuyén ngay dir licu ho so dién tir dugc tiép nhan truc tuyén cua to chue
dén co quan c6 thim quyén giai quyét thong qua Hé thong théng tin giai quyét
TTHC tinh.

+ Chuyen ngay dir liéu ho so dién tir da duge cép nhét dén co quan c¢6 tham
quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin giai quyét TTHC tinh.

+ Lap phiéu kiém soat qua trinh giai quyet ho so, ghi thong tin va ky xac
nhan chuyén cing ho so gidy tiép nhan truc tiép trong gio lam viéc.

Buwoc 2. Giai quyet hé so TTHC

- Co quan ¢6 tham quyén tién hanh kiém tra thanh phan xem xét hd so trong
vong 02 (hai) ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so (bao gdm cé trudng hop phai
khao sat hodc gia cuong duong bg).

a) Truong hop ho so khong day du theo quy dinh, trong vong 01 (mot) ngay
lam viéc ké tir ngay klem tra xong ho so, co quan c6 tham quyén thong bao, hudng
dan bang van ban dé to chire, ca nhan bd sung, hoan thién lai dbi véi hod SO,

b) Truong hgp hé so day du theo quy dinh, trong vong 03 (mot) ngay lam
viée ke tir ngay kiém tra xong ho so, co quan ¢6 thim quyén thyuc hién Chép thuan
xay dung bién quang cao tam thoi trong pham vi hanh lang an toan duong b doi
voi hé thong quoc 16 dang khai thac.

2. Déi voi TTHC thuge tham quyén quyét dinh ciia S¢ GTVT.

Phong An toan giao thong thugc S& GTVT (sau day goi tit 1a Phong) tiép
nhéan hé so thuce hién:

a) Tién hanh kiém tra thanh phin, xem xét hd so trong vong 02 (hai)
ngay lam viéc
* Lanh dao Phong: Phéan cong cong churc thy ly, giri kém hé so va c6 y kién
luu y néu can thiét
(Thoi han: 0,125 ngay lam viéc)

* Cong chue duge phan cong thu ly: Tlep nhan ho so; xur ly, tham dinh hd
s0; Xac minh, tham tra hd so (néu c6); niém yet cong khai (néu c0);

Dy thao vén ban thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so néu 1 1y do,
ndi dung can bé sung; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét (néu hé so chua
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du diéu kién giai quy ét) hoac Dy thao két qua giai quyet ho so; trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét (néu ho so du diéu kién giai quvét).

Cong chure thy ly chiu trach nhi¢m vé két qua tham dinh, tham tra danh gia
ho s0; noi dung théng bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so hodc két qua giai
quyét ho so va thé thire ky thuat trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phe
duyet; diéu chinh, stra doi, bo sung khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao Phong.

(Thoi han: 1,875 ngay lam viéc)
b) Néu ho so chuwa di diéu kién gidi quyét:

* Lanh dao Phong: Kiém tra, xem xét két qua thu ly ho so va du thao thong
bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Néu khong thong nhat véi ket qua xtr ly ho so va du thao thong béo yéu cau
b sung, hoan thién hé so thi yéu cau sira, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc
duge phan cong thy ly dé thue hién.

- Néu thdng nhat véi két qua xur ly hd so va du thao thong bao yéu cau bo
sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao S6 GTVT.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap ly do6i voi két qua
xir ly ho so va du thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so trugc khi trinh
Lanh dao S¢ GTVT; diéu chinh, sira déi, b6 sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao S¢
GTVT.

(Thoi han: 0,5 ngay lam viéc)
* Lanh dao S GTVT: Danh gi4 qué trinh thy 1y, xem xét két qua xr ly ho so

va du thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so:
+ Néu khong nhat tri voi két qua xur ly hé so va dy thao thong bao yéu cau bo

sung, hoan thién hé so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra doi, bo sung hoan thién
lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

+ Néu nhat tri véi két qua xtr Iy ho so va du thao thong bdo yéu cau bo sung,
hoan thién hd so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Vian phong S&¢ GTVT -Bg
phan Van thu.

Lanh dao S¢ Giao thong vén tai chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap,
hop ly cua két qua giai quyét ho so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.
(Thoi han: 0,25 ngay lam viéc)
* Van phong So GTVT-B¢ phan Van thu:
Poéng dau van ban; 1am thu tuc phat hanh; 1ap va quan ly, luu triv hé so theo
quy dinh.

Chuyén hé so va thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hod so toi Phong
chuyén mon dé ban giao tiép dén Diém tiép nhan ho so S& GTVT, Bo phan tiép
nhén ho so va tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC
tinh.
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(Thoi han: 0,125 ngay lam viéc)
¢) Néu hé so dii diéu kién giai quyét:

* Lanh dao Phong: Kiém tra, xem xét két qua thu ly hd so va du thao két qua
giai quyét ho so.

- Néu khong thong nhat v&i két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét
ho so thi yéu cau stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc duoc phan cong thu
ly dé thuce hién.

- Néu thong nhat voi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd so
thi duyét va trinh Larh dao S6 GTVT.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap ly doi voi két
quéa xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét ho so trude khi trinh Lanh dao So
GTVT; diéu chinh, sira d6i, bd sung khi ¢6 yéu cau tir Linh dao S& GTVT.

(Thoi han: 4,5 ngay lam viéc)

* Lanh dao S6 GTVT: Danh gid qua trinh thy ly, xem xét két qua xur Iy ho so
va du thao két qua giai quyét ho so:

+ Néu khong nhét tri voi ket qua xu ly ho so va du thao két qua giai quyét ho
so thi cho y kién chi dao, yéu cdu sira déi, bd sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao
Phong dé thuc hién.

+ Néu nhét tri voi két qua xu ly hé so va du thao két qua giai quyét ho so thi
phé duyét, ky phat hanh; chuyén Vin phong S6 GTVT -Bd phén Van thu.

Lanh dao S¢ Giao thong van tai chiu trach nhiém vé su chinh xéac, hop phap,
hop ly cua két qua xir ly hd so va két qua giai quyét hé so do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh.

(Thoi han: 0,25 ngay lam viéc).
* Van phong So GTVT-B0 phan Van thu:

Pong dau van ban; lam thu tuc phat hanh; lap va quan ly, luu trir ho so theo
quy dinh.
Chuyen két qua giai quyét ho so toi Phong chuyén mén dé ban giao tiép dén

Piém tiép nhan ho so S& GTVT, Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

(Thoi han: 0,125 ngay lam viégc)
3. Tra két qua giai quyét thii tuc hanh chinh

Cong chure/vién chire Diém tiép nhan ho so S6 GTVT, Bd phan tiep nhan ho
so va tra két qua, Trung tam Phyc vu hanh chinh céng va kiém soat TTHC tinh tiép
nhan két qua giai quyét ho so vao so theo ddi hd so va phan mém dién ti, thuc
hién:
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Ban giao két qua toi Diém tra két qua tap trung, Bo phén tiép nhan ho so va
tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh theo
quy dinh.

(Thoi han: 0,125 ngay lam viéc)

Cong chire/vién chic Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho SO va
tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh tiép nhan
két qua giai quyét ho so.

- Thong bao cho td chirc, ca nhan biét trude qua tin nhén, thu dién tu, dién
thoai doi véi ho so TTHC dugce giai quyet trude thoi ban quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:

+ Tra két qua tryc tiép: T6 chtre, ca nhan nhan két qua giai quyet TTHC theo
thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xut trinh glay
hen tra két qua). Cong chure, vién chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau
ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so va trao két qua.

Dm voi ho so nop qua dich vu cong truc tuyen két qua giai quyét dugc tra
truc tiép tai Piém tra két qua tap trung, B phén tiép nhan ho so va tra két qua
Trung tam phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh. Ca nhan, t6 chirc toi
nhan két qua giai quyét TTHC mang theo ho so goc dé dbi chiéu va nop lai cho can
bo tlep nhan ho so

+ Tra két qua théng qua dich vu buu chinh cong ich: Thuc hién theo hudng
dan cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén: Tra két qua tryc tuyén cho ca nhan, to chirc thong
qua Cong dich cu cong truc tuyén khi cé yéu cau va dugc phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gio lam viéc theo quy dinh cua tinh.

4. Tén QTNB glal quyét TTHC: Cap lai Glay phép dao tao lai xe 6 to
trong truwong hop bi mat, bi hong, c6 su thay doi lién quan dén ndi dung khac.

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 03 (ngay lam viée) x 8 gio = 24 gio.
4.1 Cach thirc thye hién TTHC

Té chire, ca nhan chuén bi ho so day du theo quy dinh va nop hé so qua mot
trong cac cach thire sau:

- Nop true tiép tai diém tiép nhan ho so, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
va kiém soat TTHC tinh;

- Hodc thong qua dich vu buu chinh céng ich dén Piém tiép nhan ho so, Bo
phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tim Phuc vy hanh chinh cong va kiém
soat TTHC tinh;

- Hoic ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Hung Yeén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hoic Coéng dich vu cong Quéc gia:
https://dichvucong.gov.vn
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4.2. Quy trinh giai quyét TTHC
Buéc 1. Tiép nhin va chuyén hé so TTHC:

Tai B phan tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC - S& GTVT, Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.

- Dbi v6i hd so dugc ndp truc tlep hoac thong qua dich vu buu chinh cong
ich, cong chirc/vién chire tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 1é (chinh xac,
day du) cua hé so.

+ Trudng hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh cong chuc/
vién chirc tiép nhan ho so phai hudéng dan dai dién to chir, ca nhan bo sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu rd ly do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so;

+ Truong hop tur chéi nhan ho so cong chure/vién chue tiép nhan ho so phai
néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho so thu tuc hanh chinh;

+ Truong hop ho so day du, chinh xéc theo quy dinh, cong chire/vién chire tiép
nhan ho so 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay lam viéc tra két qua; quét (scan) va

luu trir ho so dién tr, cap nhat vao co s& dit liéu cua phan mém moét cira dién tir cua
tinh.

- Cong chuc/vién chie duge giao tiép nhén hé so tai Bo phan tiép nhan va
tra két qua giai quyét TTHC chiu trach nhiém vé tinh hop 1é cua hd so TTHC

- Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong chirc/vién chic
Bo phan tiép nhén va tra két qua thuc hién chuyén ho so dén phong Quan ly Bao
tao va sat hach cap giay phép lai xe thuoéc S6 GTVT ¢6 trach nhiém, tham quyén

giai quyét:
=+ Chuyen ngay dir liéu ho so dién tir duge tiép nhan truc tuyen clia to chure,

c4 nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin mot
cura dién tu cua tinh.

+ Chuyen ngay dir liéu ho so dién tir da duoc cap nhat dén co quan c¢6 tham
quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin mot cira dién tir cia tinh:

+ Lap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet hé so, ghi thong tin va ky xac
nhan chuyén cling hé so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc lam viée.

Buwéc 2. Giai quyét ho so TTHC
1. Péi voi TTHC thugc tham quyén quyét dinh ciia S¢ GTVT.

Phong Quan Iy Dao tao va sat hach cép gidy phép lai xe thue S¢ GTVT
(sau day goi tat la Phong) tiép nhan ho so thuc hién:

* Lanh dao Phong: Phan cong cong chirc thy ly, giri kém ho so va c6 v kién
lru ¥ néu can thiét

(Thoi han: 0,25 ngay lam viéc)
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* Cong chirc duogc phan cong thu ly: Tiép nhan ho so; xu ly, tham dinh ho
so; xac minh, tham tra ho so (néu co); niém yét, cong khai (néu co).

1.1 Néu ho so chua du diéu kien giai quyet:

* Cong chuce dugce phan cong thu ly: Du thao van ban thong bao yeu cau bo
sung, hoan thién hé so néu rd ly do, not dung can bo sung; trinh Lanh dao Phong
kiém tra, phé duyét.

Cong chue thy ly chiu trach nhi¢ém vé két qua tham dinh, tham tra danh gia
hé so; ndi dung théng bao yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so va thé thirc ky thuat
trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra doi, bo
sung khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao Phong.

(Thoi han: 1,75 ngay lam viéc).
* Lanh dao Phong: Kiém tra, xem xét két qua thu ly ho so va du thao thong
bdo yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Néu khong théng nhat voi két qua xir 1y hé so va du thio thong béo yéu cau
b6 sung, hoan thi¢n ho so thi yéu cau stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chtre
dugc phan cong thu ly dé thuc hién.

- Néu théng nhat véi két qua xir Iy hd so va du thao thong bdo yéu cau bo
sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao So GTVT.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ndi dung va tinh phap ly déi voi két qua
xtr Iy ho so va du thao thong bao yéu cau b sung, hoan thién ho so trudc khi trinh

Lanh dao S6 GTVT; diéu chinh, sira dbi, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao So
GTVT.

(Thoi han: 0,25 ngay lam vizc)
* Lanh dao So GTVT: Danh gia qua trinh thy ly, xem xét két qua xur Iy ho so
va du thao théng bao yéu cau bd sung, hoan thién hé so:

+ Néu khong nhét tri voi két qua xir ly ho so va dy thao thong bao yéu cau bo
sung, hoan thi¢n ho so thi cho y kicn chi dao, yéu cau sira doi, bo sung hoan thién
lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

+ Néu nhét tri voi két qua xir ly hd so va du thao thong bao yéu cau bo sung,

hoan thién hd so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Vin phong S¢ GTVT -Bg
phan Van thu.

Lanh dao S¢ Giao thdng van tai chiu trach nhiém vé su chinh xac, hop phap,
hop ly cua ket qua giai quyét ho so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

(Thoi han: 0,25 ngay lam viéc)
* Van phong S6 GTVT-B6 phan Van thu:

Pong diu van ban; 1am tha tuc phat hanh; 1ap va quan ly, luu trir ho so theo
quy dinh.
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Chuyén hé so va thong bao yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so téi Phong
chuyén mén dé ban giao tiép dén Piém tiép nhan hd so S& GTVT, B phén tiep
nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va kiém soat TTHC
tinh.

(Thoi han: 0,25 ngay lam viéc)
1.2. Néu ho so du diéu kién giai quyét:

* Cong chie duge phan cong thu ly: Du thao két qua giai quyét ho so; trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

- Cong chire dugc phan cong thu ly: tlep nhan ho so; xir ly, tham dinh hd so;
xac minh, tham tra ho so (néu c6); niém yet cong khai (néu co); du thao két qua
giai quyét ho so; trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

- Lanh dao Phong tham muu Lanh dao S¢ thanh 13p doan klem tra, phbi hop
vOi co quan quan ly gido duc nghe nghiép t6 chirc kiém tra thuc té co s& dao tao,
lap bién ban va chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, danh gia ho so; Cong chirc
thu 1y soan thao ndi dung du thao két qua giai quyét hd so va thé thire k¥ thuét
trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

(Thoi han: 1,75 ngay lam viéc)

* Lanh dao Phong: Kiém tra, xem xét két qua thu ly ho so va du thao két qua
giai quyét ho so.

- Néu khong thong nhat véi két qua xir ly hd so va du thao két qua giai quyét
ho so thi yéu cau stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chuc duge phan cong thu
ly dé thuc hién.

- Néu thong nhat vai két qua xur ly ho so va du thao két qua giai quyét hd so
thi duyét va trinh Lanh dao S6 GTVT.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap ly dbi voi két
qua xtr ly ho so va du thao két qua giai quyét ho so trude khi trinh Lanh dao So
GTVT; diéu chinh, stra doi, bo sung khi ¢ yéu cau tir Lanh dao S GTVT.

(Thoi han: 0,25 ngay lam viéc)

* Lanh dao S0 GTVT: Danh gia qua trinh thu ly, xem xét két qua xtr ly hd so
va du thao két qua giai quyét ho so:

+ Néu khong nhat tri voi ket qua xu ly hé so va du thao két qua giai quyét hd
so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau sira d6i, bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao
Phong dé thuc hién.

+ Néu nhét tri v6i két qua xir ly hd so va du thao két qua giai quyét hd so thi
phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong S6 GTVT - B phén Van thu.

Lanh d:;o S Giao thépg van tai ,chiu trach nhiém v(‘fl su chinh xac, hop phap,
hop ly cua két qua xur ly ho so va ket qua giai quyet hd so do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh.
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(Thoi han: 0,25 ngay lam vige).
* Van phong So GTVT-B0 phan Van thu:

Pong dau van ban; lam thu tuc phat hanh; 1ap va quan ly, luu trir ho so theo
quy dinh.

Chuyen két qua giai quyét ho so toi Phong chuyén mon dé ban giao tiép dén
Piém tiép nhan ho so S0 GTVT, Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung
tdm Phuc vu hanh chinh céng va kiém soat TTHC tinh.

(Thoi han: 0,25 ngay lam visc)
Budc 3: Tra két qua giai quyét thii tuc hanh chinh

Céng chirc/vién chire Diém tiép nhan hé so S& GTVT, Bo phén tiép nhan ho
so va tra ket qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh tiép
nhan két qua giai quyet ho so vao so theo doi ho so va phan mém dién tu, thuc
hién:

Ban giao két qua toi Piém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va

tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh theo
quy dinh.

(Thoi han: 0,25 ngay lam viéc)

Cong chire/vién chie Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho SO va
tra két qua Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh tiép nhan
két qua giai quyét ho so.

- Théng béo cho té chire, ca nhan biét trude qua tin nhéan, thu dién t, dién
thoai doi voi ho so TTHC dugc giai quyet trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hé so TTHC:

+ Tra két qua tryc tiép: To chire, ca nhan nhan két qua giai quyét TTHC theo
thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra ket qua (xuat trinh gtay
hen tra két qua). Cong chire, vién chuc tra két qua kiém tra phiéu hen va yéu cau
ngudi dén nhan két qua ky nhén vao s va trao két qua.

Dm voi hd so ndp qua dich vu cong truc tuyen két qua giai quyét duge tra
truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua
Trung tam phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh. Ca nhan, t6 chie toi
nhan két qua giai quyét TTHC mang theo ho so gdc dé doi chiéu va nop lai cho can
bo tiép nhan ho so

+ Tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: Thyuc hién theo hudng
dan cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén: Tra két qua truc tuyén cho ca nhan, t6 chtrc thong
qua Cong dich cu cong truc tuyén khi cé yéu cau va dugc phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gio lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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I1. QTNB GIAI QUYET TTHC SUA POl BO SUNG

1. Tén QTNB giai quyét TTHC: Chép thuan xdy dung cung thoi diém vai
cap gxay phép thi cong xay dung cong trinh thiét yéu trong pham vi bao vé két
cau ha tang glao thong duong bo cua qubc 16, dudong bd cao tde dang khai thac
thude pham vi quan ly cua B Giao thong van tai.

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 04 (ngay lam viéc) x 8 gidr =32 gid.
1.1. Cach thirc thue hién TTHC

T6 chue, ca nhan chuan bi ho so day du theo quy dinh va ndp ho so qua
maQt trong céac cach thirc sau:

- Nop truc tiép tai diém tiép nhan ho so, Bo phan tiép nhén ho so va tra két
qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh;

- Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Piém tiép nhan hé so, Bo
phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong va kiém
soat TTHC tinh;

- Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Hung Yeén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hodac Cong dich vu coéng Quéc gia:
https://dichvucong.gov.vn

1.2. Quy trinh giai quyét TTHC
Buéc 1. Tiép nhin va chuyén ho so TTHC

Tai Diém tiép nhan ho so S& GTVT, Bé phan tiép nhan hd so va tra két
qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- P6i v6i hd so duoc nop truc tlep hogc thong qua dich vy buu chinh cong
ich, cong chirc/vién chirc tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 1€ (chinh xac,
day du) cua ho so.

+ Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh cong chire/
vién chire tiép nhan ho so phai huéng dan dai dién t6 chire, ca nhan b6 sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu rd ly do theo mau Phiéu yéu ciu bd sung, hoan
thién ho so;

+ Truong hop tir chéi nhan ho so cong chure/vién chirc tiép nhan ho so phai
néu rd ly do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho so TTHC;

+ Truong hop ho so dav du, chinh xac theo quy dinh, cong chirc/vién chirc
tiép nhan ho so lap Giay tiép nhan hd so va hen ngay lam viéc tra két qua; quét
(scan) va luu trir ho so dién tir, cap nhét vao co s dit liéu cua Hé théng théng tin
mot cura dién tur cua tinh.

- P6i véi ho so duge nop truc tuyén thong qua cong Dich vu cong cua tinh
hoac Cong dich vu cong Quéce gia, cong chure/vién chue tiép nhan hd so xem xét,
kiém tra tinh hop 1& (chinh xéc, day du) cua hd so.

Thong béo tdi ca nhan, té chirc thuc hién TTHC néu rd ndi dung theo cac
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truong hop trén qua chire nang gui thu dién tu, gui tin nhan ta1 nguoi cong dan qua

He thong thong tin mot cira dién tir tinh da két ndi voi Cong Dich vu cong cua tinh
hodac Cong dich vu cong Qude gia.

- Cong chuc/vién chirc duogc giao tiép nhan ho so chiu trach nhiém vé tinh
hop 1€ cua hé so TTHC.

Ngay sau khi tiép nhan ho so TTHC theo quy dinh, cong chiic/vién chire

tiép nhan ho so thuc hién chuyen ho so dén Phong An toan giao thong co trach
nhiém, tham quyén giai quyét:

+ Chuyen ngay dit liéu ho so dién tur duge tiép nhén truc tuyen ctia to chue,
ca nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin mot
cua dién tur cua tinh.

s Chuyélj ngay dir liéu ho so dién tir da duge cap nhat dén co quan ¢ tham
quyén giai quyet thong qua Hé thong thong tin mot cura dién tur cua tinh;
+Lap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet ho so, ghi thong tin va ky xac
nhan chuyén cung hd so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay lam viée.
Buwéc 2. Gidi quyét ho so TTHC
Phong An toan giao thong tiép nhan ho so thuc hién:

* Lanh dao Phong: Phan cong cong chirc thu 1y, gui kém ho so vacoy kién
luu y néu can thiét

(Thoi han: 0,25 ngay lam viéc)
* Cong chure dugc phan cong thu ly T1ep nhén ho so; xur ly, tham dinh ho
s0; xac minh, thim tra hd so (néu c6); niém yét, cong khai (néu co).

1. Néu ho so chuwea du diéu kién giai quyét:

* Cong chirc duge phan cong thy ly: Dy thao vén ban thong bao yéu cau bo
sung, hoan thién ho so néu rd 1y do, ndi dung can b sung; trinh Lanh dao Phong
kiém tra, phé duyét.

Cong chirc thu ly chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra danh gia
hé so; ndi dung thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so va thé thic ky thuat
trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra doi, bo
sung khi co yéu cdu tir Lanh dao Phong.

(Thoi han: 0,75 ngay lam viéc).

* Lanh dao Phong: Kiém tra, xem xét két qua thu ly ho so va du thao thong
bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Néu khong thong nhat voi ket qua xtr Iy ho so va du thao thong bao yeu cau
bd sung, hoan thién hd so thi yéu cau sira, bé sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc
dugc phéan cong thu 1y dé thuc hién.

- Néu thdéng nhét véi két qua xir ly hd so va du thao théng bao yéu cau bo
sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao So GTVT.
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Lanh dao Phong chiu trach nhiém ve ndi dung va tinh phap ly doi voi két
qua xtr ly h6 so va du thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho S0 trudce khi
trinh Lanh dao S& GTVT; diéu chinh, sta déi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh
dao So GTVT.

(Thoi han: 0,25 ngay lam viéc)

* Lanh dao So GTVT: Dénh gia qua trinh thy ly, xem xét két qua xr Iy hd
so va du thao thong bdo yéu cau bo sung, hoan thién hd so:

+Néu khong nhét tri véi két qua xi 1y hd so va du thao thong bdo yéu cau
bo sung, hoan thién ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra déi, bd sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

+Néu nhat tri v6i két qua xir Iy hd so va du thao théng béo yéu cau bo sung,
hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong So GTVT -Bd
phan Van thu.

Lanh dao So Giao thong vén tai chiu trach nhi¢m vé su chinh xac, hop phép,
hop ly ctia két qua giai quyét hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

(Thoi han: 0,25 ngay lam viéc)
* Van phong So GTVT-B6 phan Vin thu:

Pong dau van ban; 1am tha tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trir ho so theo
quy dinh.

Chuyen ho so va thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd so téi Diém tiép
nhan ho so S& GTVT, Bo phan tiép nhan hd so va tra két qua, Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

(Thoi han: 0,25 ngay lam viéc)

2. Néu hé so du diéu kién giai quyét:

* Cong chirc dugce phan cong thu ly: Du thao két qua giai quyét ho so; trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chue thu ly chiu trach nhi¢m vé két qua tham dinh, thim tra dénh gia
ho so; két qua giai quyét hd so va thé thic ky thudt trinh bay khi trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira déi, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh
dao Phong.

(Thoi han: 2,75 ngay lam viéc)

* Lanh dao Phong: Kiém tra, xem xét két qua thu ly hd so va du thao két
qua giai quyét ho so.

-Néu khong thong nhét voi két qua xir ly hd so va du thao két qua giai quyét
hé so thi yéu cau stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc duge phan cong thu
ly dé thuc hién.

- Néu thong nhat véi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét hd
so thi duyét va trinh Lanh dao S6 GTVT.



Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap ly doi voi ket
qua xtr ly ho so va dy thao két qua giai quyét ho so trudc khi trinh Lanh dao So
GTVT; diéu chinh, sira doi, bd sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao So GTVT.

(Thoi han: 0,25 ngay lam viéc)

* Lanh dao So GTVT: Danh gia qua trinh thy ly, xem xét két qua xu ly ho
so va dur thao két qua giai quyét ho so:

+Néu khong nhat tri v&i ket qua xu ly ho so va du thao két qua giai quyet ho
so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau sira doi, bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh
dao Phong dé thuc hién.

+Néu nhat tri véi két qua xur ly ho so va du thao két qua giai quyét ho so thi
phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong So GTVT -Bo phan Van thu.

Lanh dao S¢ Giao thong van tai chiu trach nhiém vc? su chinh xac, hop phap,
hop ly cua két qua xur ly ho so va két qua giai quyét ho so do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh.

(Thoi han: 0,25 ngay lam viéc).

* Van phong S0 GTVT-B¢ phan Van thu:

Doéng dau van ban; lam thi tuc phat hanh; 1ap va quan ly, luu trir hé so theo
quy dinh.

Chuyen két qua giai quyet hé so téi Diém tiép nhan ho so So GTVT, Bo
phén tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh céng va kiém
soat TTHC tinh.

(Thoi han: 0,25 ngay lam viéc)

Buwdc 3: Tra két qua giai quyét TTHC

Coéng chire/vién chire Piém tiép nhan ho so So GTVT, B¢ phan tiép nhan
ho so va tra két qua, Trung tam Phuc vy hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh

tiép nhan két qua giai quyét hd so vao so theo ddi ho so va phan mém dién tir,
thuc hién:

Ban giao két qua tgi Diém tra két qua tap trung, BO phén tiép nhan ho so va
tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh theo
quy dinh.

(Thoi han: 0,25 ngay lam viéc)

Cong chire/vién chue Piém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan ho SO
va tra két qua, Trung tam Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh tiép
nhan két qua giai quyét ho so.

- Théng béo cho t6 chirc, ca nhan biét trude qua tin nhan, thu dién tu, dién
thoai doi voi ho so TTHC dugc giai quyét trude thoi han quy dinh.
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- Tra két qua giai quyét hd so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép: Té chir, ca nhan nhan két qua giai quyet TTHC
theo thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (xuat
trinh glav hen tra két qua). Cong chire, vién chire tra két qua kiém tra phiéu hen
va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao sé va trao két qua.

Dcn v6i ho so nop qua dich vu cong truc tuyen két qua giai quyét dugc tra
truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, Bo phén tiép nhan hd so va tra ket qua
Trung tam phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh. Ca nhan, t6 chirc
t6i nhan két qua giai quyet TTHC mang theo hé so goc dé ddi chiéu va nop lai
cho cén b tiép nhén ho so

. +Tra két qua thong qua dich vu buu chinh céng ich: Thue hién theo hudng
dan cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén: Tra két qua truc tuyen cho ¢4 nhan, t6 chic thong
qua Cong dich cu cong truc tuyén khi ¢6 yéu cau va duge phép luat cho phép.

- Thot gian: Gio lam viéc theo quy dinh cua tinh.

2. Tén QTNB giai quyét TTHC: Gia han chap thuan xay dung cong trinh
thiét yéu, chip thuan xay dung cung thoi diém vai cap glay phép thi cong xay
dung cong trinh thiét yéu trong pham vi bao vé két cau ha tang giao thong duong
b clia quoc 19, dudng bd cao toc dang khai thac thudc pham vi quan ly cua Bo
Giao thong van tai

Tong thoi gian thue hién TTHC: 05 (ngay lam viée) x 8 gior = 40 gid.
2.1. Cach thirc thue hién TTHC
T6 chire, c4 nhan chuan bi ho so day du theo quy dinh va ndp hd so qua
mat trong cac cach thirc sau:
- Nop tryc tiép tai diém tiép nhan ho so, B6 phan tiép nhan hé so va tra két
qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh;

- Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Diém tiép nhan hd so, Bo
phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tim Phuc vu hanh chinh cong va kiém
soat TTHC tinh;

- Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Hung Yén:
http:/dichvucong.hungyen.gov.vn hodc Coéng dich vu cong Qudc gia:
https://dichvucong.gov.vn

2.2. Quy trinh giai quyét TTHC
Buwéc 1. Tiép nhin va chuyén hé so TTHC

Tai Piém tiép nhan hé so S& GTVT, B6 phan tiép nhan hd so va tra két
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qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va kiém soat TTHC tinh.

- D6i véi hd so duge nop truc tlep hoac thong qua dich vu buu chinh cong
ich, cong chire/vién chie tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 1¢ (chinh xéc,
day du) cta hd so.

+ Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh cong chire/
vién chirc tiép nhan ho so phai huéng dan dai dién to chire, ca nhan bo sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu 13 ly do theo mau Phiéu yéu cau bé sung, hoan
thién ho so;

+ Trudng hop tir chbi nhan hé so cong chire/vién chire tiép nhan ho so phai
néu rd ly do theo mau Phieu tir choi giai quyét ho so TTHC;

+ Truong hop hé so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chuc/vién chirc
tlep nhan ho so lap Glay tlep nhan hd so va hen ngay lam viéc tra két qua; quet
(scan) va luu trir ho so dién tir, cap nhat vao co so dir liéu cua Hé thong thong tin
mot cura dién tur cua tinh.

- DB6i voi ho so duge nop truc tuyén thong qua con;, Dich vu cong cua tinh

hoac Cong dich vu cong Qube gia, cong chure/vién chire tiép nhan ho so xem xét,
kiém tra tinh hop 1é (chinh xéc, day du) cta ho so.

Thong béo tdi ca nhan, t6 chic thue hién TTHC néu rd ndi dung theo cac
truong hop trén qua chire nang gui thu dién tu, gui tin nhan to1 nguoi cong dan qua
H¢ thong thong tin mét cura dién tu tinh da két n6i véi Cong Dich vu cong cua tinh
hodc Cong dich vu cong Québc gia.

- Cong chire/vién chirc duge giao tiép nhan ho so chju trach nhiém vé tinh
hop 1€ cua ho so TTHC.

Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong chirc/vién chirc
tiép nhan ho so thuc hién chuyen hé so dén Phong An toan giao thong c6 trach
nhiém, tham quyén giai quyét:

- Chuyen ngay dir liéu ho so dién tur dugc tiép nhan truc tuyen ctia to chuc,
ca nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin mot
cua dién tu cua tinh.

+ Chuyen ngay dit liéu ho so dién tir da dugce cap nhat dén co quan c6 tham
quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin mot cira dién tir cua tinh;

+ Lép Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet ho so, ghi thong tin va ky xac
nhan chuyén ciing hd so gidy tiép nhan truc tiép trong ngay lam viéc.

Budéc 2. Giii quyét hé so TTHC

Phong An toan giao thong tiép nhan ho so thuc hién:

* Lanh dao Phong: Phén cong cong chure thu ly, guri kem hé so va coy kién
luu y néu can thiét

(Thoi han: 0,25 ngay lam viéc)
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* Cong chire duge phén cong thu ly: Tlep nhan ho so; xu ly, tham dinh ho
so; xac minh, tham tra hd so (néu c6); niém yét, cong khai (néu co).

1. Néu ho so chua du diéu kién giai qz.rvef'

* Cong chirc duge phéan cong thu ly: Dy thao vén ban thong béo yéu cau bo
sung, hoan thié¢n ho so néu rd 1y do, noi dung can bd sung; trinh Lanh dao Phong
kiém tra, phé duyét.

Cong chue thu ly chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra danh gia
ho so; ndi dung thong bao yéu cau bd sung, hoan thién ho so va thé thuc ky thuat
trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra déi, bd
sung khi ¢ yéu cau tir Lanh dao Phong.

(Thoi han: 0,75 ngay lam viéc).
* Lanh dao Phong: Kiém tra, xem xét két qua thu ly ho so va du thao thong
bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Néu khong thong nhat véi ket qua xtr Iy ho so va du thao thong bao yéu cau
bo sung, hoan thién ho so thi yéu cau stra, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong churc
duge phan cong thu ly dé thuc hién.

- Néu th(")ng‘nhét v6i két qua xir Iy ho so va du thao théng béo yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao S6 GTVT.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém ve noi dung va tinh phap ly déi voi két
qua xur ly ho so va du thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién hd s0 trudce khi
trinh Lanh dao S& GTVT; diéu chinh, stra doi, b6 sung khi c6 yéu cau tir Lanh
dao S6 GTVT.

(Thoi han: 0,25 ngay lam viéc)

* Lanh dao S6 GTVT: Danh gia qua trinh thu ly, xem xét két qua xur ly ho
50 va du thao théng bao yéu cau bo sung, hoan thién hé so:

+Néu khong nhét tri voi két qua xir Iy hd so va du thao thong bao yéu cau
bo sung, hoan thién ho so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau sira doi, b sung hoan
thién lai; chuyen Lanh dao Phong dé thuc hién.

+Néu r‘1h€'1t tri voi két qua xur ly hd so va du thao thong bao yéu cau bo sung,
hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong S6 GTVT -Bo
phéan Van thu.

Lanh dao So Giao théng van tai chiu trach nhiém veé sur chinh xéc, hop phap,
hop 1y cua két qua giai quyét hd so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

(Thoi han: 0,25 ngay lam viéc)
* Van phong So GTVT-Bg phan Vin thu:

DPoéng dau van ban; lam thu tuc phét hanh; 1ap va quan ly, luu trir ho so theo
quy dinh.

Chuyén ho so va thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so tdi Biém tiép
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nhan ho so S GTVT, Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

(Thoi han: 0,25 ngay lam viéc)

2. Néu ho so du diéu kién giai quyét:

* Cong chirc duge phan cong thu ly: Du thao két qua giai quyét ho so; trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chire thu ly chiu trach nhi¢m vé két qua tham dinh, tham tra danh gia
ho so; két qua giai quyét hd so va thé thirc ky thuat trinh bay khi trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, stra doi, bo sung khi ¢6 yéu cau tir Lanh
dao Phong.

(Thoi han: 3,75 ngay lam viéc)
* Lanh dao Phong: Kiém tra, xem xét két qua thu ly hd so va du thao két
qua giai quyet ho so.

-Néu khong thong nhat véi két qua xur Iy ho so va du thao két qua giai quyét
ho so thi yéu cau stra, bd sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc dugc phan cong thu
ly dé thuc hién.

- Néu thng nhét véi két qua xir Iy ho so va du thao két qua giai quyét ho
so thi duyét va trinh Lanh dao So GTVT.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé noi dung va tinh phap ly doi voi két
qua xtr ly hd so va du thao két qua giai quyét ho so trudce khi trinh Lanh dao So
GTVT; diéu chinh, sira d6i, b6 sung khi c6 yéu cau tir Lanh dao S6 GTVT.

(Thoi han: 0,25 ngay lam viéc)

* Lanh dgo S6 GTVT: Dénh gia qua trinh thu ly, xem xét két qua xtr Iy ho
so va du thao két qua giai quyét ho so:

+Néu khong nhat tri voi ket qua xu ly ho so va du thao két qua giai quyet ho
so thi cho ¥ kién chi dao, yéu cau sira doi, bd sung hoan thién lai; chuyén Lanh
dao Phong dé thuc hién.

+Néu nhat trf véi két qua xir 1y hé so va du thao két qua giai quyét ho so thi
phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong S6 GTVT -B¢ phan Van thu.

Lanh dz;io So Giao thﬁpg van téi'chiu trach nhiém v{é su chinh xac, hop phap,
hop ly cua két qua xur Iy ho so va ket qua giai quyét ho so do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh.

(Thoi han: 0,25 ngay lam viéc).

* Van phong S6 GTVT-B0 phan Van thur:

Péng dau van ban; lam thu tuc phat hanh; 1ap va quan 1y, luu trit ho so theo
quy dinh.
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Chuyen két qua giai quyet hé so téi Diém tiép nhan hod so S6 GTVT, Bo
phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh céng va kiém
soat TTHC tinh.

(Thoi han: 0,25 ngay lam viéc)

Buwée 3: Tra két qua giai quyét TTHC

Coéng chire/vién chie Diém tiép nhan hd so S& GTVT, B phan tiép nhan
ho so va tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh

tiép nhan két qua giai quyét hd so vao so theo ddi hd so va phan mém dién tu,
thuc hién:

Ban giao két qua téi Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan hd so va
tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng va Kiém soat TTHC tinh theo
quy dinh.

(Thoi han: 0,25 ngay lam viéc)

Cong chuc/vién chue Piém tra két qua tap trung, BO phan tiép nhan ho S0
va tra két qua, Trung tam Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh tiép
nhan két qua giai quyét ho so.

- Thong bao cho to chire, ca nhan biét trude qua tin nhén, thu dién ta, dién
thoai doi voi ho so TTHC dugc giai quyét trudce thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét ho so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép: To chire, ca nhan nhéan két qua giai quyet TTHC
theo thoi gian, dia diém ghi trén Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua (xuat
trinh glay hen tra két qua). Cong chire, vién chue tra két qua kiém tra phiéu hen
va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so va trao két qua.

E)01 v6i ho so nop qua dich vu cong truc tuyen két qua giai quyét duoc tra
truc tiép tai Diém tra két qua tap trung, BO phan tiép nhan ho so va tra ket qua
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh. Ca nhan, t6 chirc
t6i nhan két qua giai quyet TTHC mang theo hé so goc dé ddi chiéu va nop lai
cho can b tiép nhén ho so

+ Tra két qua thong qua dich vu buu chinh céng ich: Thuc hién theo hudng
dan cua Buu dién.

+ Tra két qua truc tuyén: Tra két qua truc tuyen cho ¢4 nhan, t6 chirc thong
qua Cong dich cu cong truc tuyen khi co yéu cau va duoc phap luat cho phép.

- Thoi gian: Gio lam viéc theo quy dinh cua tinh.

3. Tén QTNB giai quyét TTHC: Cap glay phép thi cong xdy dung cong
trinh thiét yéu trong pham vi bao vé két cau ha tang giao thong duong bo cua quoc
19, duong bo cao toc dang khai thac

Tong thoi gian thyc hién TTHC: 7 (ngay lam viéc) x 8 gio = 56 gio.
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3.1. Cach thire thuce hién TTHC

To6 chirc, ca nhan chuan bi ho so day du theo quy dinh va ngp ho so qua
mot trong cac cach thire sau:

- Nop truc tiép tai diém tiép nhan ho so, Bo phan tiép nhan ho so va tra két
qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh;
- Hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich dén Diém tiép nhéan ho so, Bo

phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va kiém
soat TTHC tinh;

- Hodc ndp truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Hung Yén:
http://dichvucong.hungyen.gov.vn hodac Coéng dich vu cong Qudc gia:
https://dichvucong.gov.vn

3.2. Quy trinh gidi quyét TTHC

Budc 1. Tiép nhan va chuyén ho so TTHC

Tai Diém tiép nhan ho so S& GTVT, Bo phan tiép nhén ho so va tra két
qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

- Doi véi ho so dugce nop tryc tlep hoac thong qua dich vu buu chinh cong
ich, cong chirc/vién chire tiép nhan ho so xem xét, kiém tra tinh hop 1é (chinh xéc,
day du) cta ho so.

+ Truong hop ho so chua day du, chua chinh x4c theo quy dinh cong chirc/
vién chire tiép nhan ho so phai huéng dan dai dién to chire, ca nhan bo sung, hoan
thién ho so theo quy dinh va néu rd ly do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so;

+ Truong hop tir chéi nhan ho so cong chure/vién chire tiép nhan ho so phai
néu rd Iy do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét ho so TTHC;

+ Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, cong chire/vién chic
tiép nhan hé so lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay lam viéc tra két qua; quét
(scan) va luu trir ho so dién tir, cdp nhat vao co so dir liéu cua Hé thong thong tin
mot cua dién tur cua tinh.

- P6i voi ho so dugce nop truc tuyén thong qua cong Dich vu cong cua tinh
hoac Cong dich vu cong Qudc gia, cong chirc/vién chuc tiép nhan ho so xem xét,
kiém tra tinh hop 1é (chinh xac, dy du) caa ho so.

Théng bao tdi ca nhan, té chire thue hién TTHC néu rd ndi dung theo cic
truong hop trén qua chirc nang gui thu dién tur, gui tin nhén t¢i nguoi cong dan qua
He¢ thong thong tin mot cua dién tu tinh da két n6i véi Cong Dich vu cong cua tinh
hodc Cong dich vu cong Québc gia.

- Cong churc/vién chuc dugce giao tiép nhéan ho so chiu trach nhiém vé tinh
hop 1€ cua ho so TTHC.

Ngay sau khi tiép nhan hd so TTHC theo quy dinh, cong chire/vién chic
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tiép nhan hd so thue hi¢n chuyen ho so dén Phong An toan giao thong co trach
nhiém, thim quyén giai quyét:

i 2 huyen ngay dir liéu ho so dién tr dugce tiép nhén truc tuyen clia to chiie,
c4 nhan dén co quan c6 tham quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin mot
ctra dién tu cua tinh.

+ Chuyen ngay dir liéu ho so dién tir da duoc cap nhat dén co quan c6 tham
quyén giai quyét thong qua Hé thong thong tin mot cira dién tir cua tinh;

+Lap Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet ho so, ghi thong tin va ky xéc
nhan chuyén ciing ho so gidy tiép nhén truc tiép trong ngay lam viéc.

Budc 2. Gidi quyét ho so TTHC

Phong An toan giao thong tiép nhan hd so thuce hién:

* Lanh dao Phong: Phan cong cong chuc thu ly, giri kém ho so va co y kién
luu y néu can thiét

(Thoi han: 0,25 ngay lam viéc)

* Cong chure duge phéan cong thuy ly: Tlep nhan ho so; xir 1y, tham dinh hd
s0; x4c minh, tham tra ho so (néu c6); niém yét, cong khai (néu co).

1. Néu ho so chwea du diéu kién giai quyeét:

* Cong chirc dugc phan cong thu ly: Du thao van ban thong bao yéu cau bo
sung, hoan thi¢n ho so néu o ly do, ndi dung can bé sung; trinh Lanh dao Phong
kiém tra, phé duyét.

Cong chure thu ly chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, thdm tra danh gia
hd so; ndi dung thong bao yéu cau bd sung, hoan thi¢n hé so va thé thac ky thuat
trinh bay khi trinh Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira déi, bd
sung khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao Phong.

(Thoi han: 0,75 ngay lam viéc).

* Lanh dao Phong: Kiém tra, xem xét két qua thu ly hd so va du thao thong
béo yéu cau bo sung, hoan thién ho so.

- Néu khéng thong nhét voi ket qua xir Iy ho so va du thao thong béo yéu cau
bo sung, hoan thién hd so thi yéu cau stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chire
dugc phan cong thu ly dé thuc hién.

- Néu théng nhét voi két qua xur ly hd so va du théao thong béo yéu cau bd
sung, hoan thién ho so thi duyét va trinh Lanh dao S& GTVT.
[Lanh dao Phong chiu trach nhiém ve ndi dung va tinh phéap ly dbi vai két qua xu
ly ho so va du thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so trudce khi trinh

Lanh dao S& GTVT; diéu chinh, sira doi, bd sung khi ¢6 yéu cau tir Lanh dao S&
GTVT.

(Thoi han: 0,25 ngay lam viéc)
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* Lanh dao S& GTVT: Danh gia qua trinh thu ly, xem xét két qua xur Iy ho
so va du thao thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so:
+Néu khong nhat tri vai két qua xur Iy hd so va du thao thong bao yéu cau

bo sung, hoan thién ho so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra doi, bo sung hoan
thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc hién.

+Néu r]hat tri voi két qua xu ly ho so va du thao thong bao yéu cau bo sung,
hoan thién ho so thi phé duyét, ky phat hanh; chuyén Van phong So GTVT -Bo
phan Van thu.

Lanh dao S¢ Giao thong van tai chiu trach nhiém vé sur chinh xac, hop phap,
hop ly cua két qua giai quyét ho so do minh phé duyét, quyét dinh ban hanh.

(Thoi han: 0,25 ngay lam viéc)

* Van phong S6 GTVT-B6 phan Van thur:

Poéng dau vin ban; 1am thu tuc phat hanh; lap va quan ly, luu trir ho so theo
quy dinh.
Chuyen ho so va thong bao yéu cau bo sung, hoan thién ho so téi Diém tiép

nhan hé so S& GTVT, B phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh.

(Thoi han: 0,25 ngay lam viéc)

2. Néu ho so du diéu kién giai quyét:

* Cong chure duge phéan cong thy ly: Dy thao két qua giai quyét ho so; trinh
Lanh dao Phong kiém tra, phé duyét.

Cong chure thy ly chiu trach nhiém vé két qua tham dinh, tham tra danh gia
ho so; két qua giai quyét hd so va thé thic k¥ thudt trinh bay khi trinh Lanh dao
Phong kiém tra, phé duyét; diéu chinh, sira doi, bo sung khi c6 yéu cau tir Lanh
dao Phong.

(Thoi han: 5,75 ngay lam viéc)

* Lanh dao Phong: Kiém tra, xem xét két qua thu 1y ho so va du thao két
qua giai quyét ho so.

-Néu khong thong nhat voi két qua xur Iy hd so va du thao két qua giai quyét

hé so thi yéu cau stra, bo sung, hoan thién lai; chuyén cong chire duge phan cong thu
ly dé thuc hién.

- Néu thong nhét véi két qua xir Iy hd so va du thao két qua giai quyét ho
so thi duy@t va trinh Lanh dao S6 GTVT.

Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé ni dung va tinh phap 1y déi voi két
qua xur ly ho so va du thao két qua giai quyet ho so trude khi trinh Lanh dao So
GTVT; diéu chinh, sira déi, b6 sung khi ¢6 yéu céu tir Lanh dao S6 GTVT.

(Thoi han: 0,25 ngay lam viéc)
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* Lanh dao S6 GTVT: Dénh gia qué trinh thu ly, xem xét két qua xur ly hd
so va du thao két qua giai quyét ho so:

+Néu khong nhat tri véi ket qua xu ly ho so va du thao két qua giai quyet ho
so thi cho y kién chi dao, yéu cau stra doi, bd sung hoan thién lai; chuyén Lanh
dao Phong dé thuc hién.

+Néu nhat tri véi két qua xu ly ho so va du thao két qua giai quyét hd so thi
phé duyét, ky phat hanh; chuyén Vin phong So GTVT -B6 phan Vin thu.

Lanh dao So Giao thong van tai chiu trach nhiém vé su chinh xéac, hop phap,
hop ly cua két qua xur ly ho so va két qua giai quyét ho so do minh phé duyét,
quyét dinh ban hanh.

(Thoi han: 0,25 ngay lam viéc).
* Van phong So GTVT-B6 phan Van thu:

Pong dau van ban; 1am thu tuc phét hanh; lap va quan ly, luu trir ho so theo
quy dinh.

Chuyén két qua giai quyét ho so téi Diém tiép nhan hd so S6 GTVT, Bo
phan tiép nhan ho so va tra két qua, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng va kiém
soat TTHC tinh.

(Thoi han: 0,25 ngay lam viéc)

Buwéc 3: Tra két qua giai quyét TTHC

Cong chirc/vién chirc Diém tiép nhan ho so S& GTVT, Bo phan tiép nhan
ho so va tra két qua, Trung tam Phuc vy hanh chinh cong va kiém soat TTHC tinh
tiép nhan két qua giai quyét hd so vao sé theo doi hd so va phan mém dién tu,
thuc hién:

Ban giao két qua tdi Diém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan hd so va
tra két qua, Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh theo
quy dinh.

(Thoi han: 0,25 ngay lam viéc)
Cong chuc/vién chue Piém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan hd Yy

va tra két qua, Trung tam Phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh tiép
nhan két qua giai quyét ho so.

- Thong bdo cho t6 chirc, ca nhan biét trudc qua tin nhén, thu dién tir, dién
thoai doi voi ho so TTHC dugce giai quyet trude thoi han quy dinh.

- Tra két qua giai quyét hé so TTHC:

+ Tra két qua truc tiép: T6 chirc, ca nhan nhén két qua giai quyet TTHC
theo thoi gian, dia diém ghi trén Giay t1ep nhan ho so va hen tra két qua (xudt

trinh glay hen tra két qua). Cong chire, vién chue tra két qua kiém tra phiéu hen
va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao so va trao két qua.

D6i véi ho so ndp qua dich vu cong truc tuyén, két qua giai quyét duoc tra
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truc tiép tai Piém tra két qua tap trung, Bo phan tiép nhan hé so va tra ket qua
Trung tam phuc vu hanh chinh cong va Kiém soat TTHC tinh. Ca nhan, to chirc
tGi nhan két qua giai quyet TTHC mang theo hé so goc dé doi chiéu va nop lai
cho cén b tiép nhan ho so

~ t+Tra két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich: Thuc hién theo hudng
dan ctua Buu dién.
+ Tra két qua truc tuyén: Tra két qua truc tuyen cho ¢4 nhan, t6 chic thong
qua Cong dich cu cong truc tuyén khi ¢6 yéu cau va duoc phap ludt cho phép.

- Thoi gian: Gio lam viéc theo quy dinh cua tinh.
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