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TINH UY HUNG YEN PANG CONG SAN VIET NAM

o

S6 50-KH/TU

Hung Yén, ngay 10 thang 3 nam 2026

KE HCACH
chinh 1y va thwe hién s6 héa tai lidu tor dong céia cip tinh,
Ao o A 0 K i L K LA : A x g A § .
cap hiiyén va cap xa sau sép xep to chirc b¢ may chinh guyen dia phwong
02 cap trén dia ban tinh Hung Yén

Can ctr Nghi quyét s6 37-NQ/TW, ngay 24/12/2018 ctia Bo Chinh tri v& viée
sap xép cac don vi hanh chinh cip huyén va cap x&; Két luan s6 137-KL/TW, ngay
28/3/2025 ctia B§ Chinh tri vé P& an sép xép, tb chirc lai don vi hanh chinh céc cip
va xdy dung md hinh t§ chiic chinh quyén dia phuong 02 cdp; Cong vin s 64-
CV/TW, ngay 10/4/2025 ctia Ban Bi thu vé viéc luu trit va quéan ly tai lidu, co s&
dir liéu tai lidu trong qua trinh sip xép té chirc ciia hé théng chinh tri va don vi
hanh chinh & dia phuong; Cong vin sb 14204-CV/VPTW, ngay 09/4/2025 cta Van
phong Trung wong Péang vé viéc hudéng dan mot sb6 ndi dung vé sb hoa tai liéu khi
sap xép don vi hanh chinh va céc vin ban chi dao, huéng din vé cong tac vin thu,
luu trit cua Trung wong, Bo Noi vu va cac co quan lién quan; thuc hién y kién chi
dao ctia ddng chi Bi thu Tinh ty; Ban Thudng vu Tinh ty Hung Yén x4y dung Ké
hoach chinh 1y va thuc hién s6 hoa tai lidu lun trit ton dong ctia cép tink, cip huyén
va cép x3 sau sép xép & chirc bé may chinh quyén dia phuwong 02 cép trén dia ban
tinh Hung Yén nhu sau:

I- MUC BICH, YU CAU

1. Muc dich
- Toan bg tai li€u, co sd dit liéu (goi chung la tai liéu) cua cac cip ty, co
quan, t6 chirc dang, chinh quyén, Mit trin TH quéc Viét Nam va céc td chirc chinh
tri - x& hoi cAp tinh, cAp huyén, cAp xa (viét tit 13 co quan, t& chiic) khi két thic
hoat dong (hién dang bo géi, tich déng) hodc d4 chinh 1y so bd phai quan Iy chit
ch, khong dé xdy ra tinh trang hu héng, mit mat, thét lac hodc tiéu hiy trai phép.
Toan b tai liéu phai dugc tép trung dt, td chirc chink 1y sip xép hd so, tai lidu luu
trlt mot cach khoa hgc, 1p cong cu ira clru va giao ndp vae Luu trit Lich st & cép
tinh, ddng thoi loai nhitng tai liéu hét gid tri dé tiéu huy, gép phén néng cao hidu
quéa st dung kho tang va trang thiét bi, phuong tién bao quan tai liéu. Qua dé gitp
che viée s6 hoa tai liéu nhim tac 18p ban sao tai ligu dudi dang dién ti & phuc vy
khai thac thay cho str dung tai lidu gde va bao hiém giu gin, gop phan kéo dai tubi
tho ctia tai lidu gbe, han ché dén mic thip nhit viéc t1ep xtc true tiép véi tai liéu
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gidy; g6p phan xdy dung co s& dit ligu luu trit thong nhét, hién dai, phuc vu hiéu
qué su lanh dao, chi dao, diéu hanh va cdng tac quan ly nha nudce, giup cho viée
quan ly va khai théc tai liéu luu trit 14u dai, kip thoi, chinh x4c.

- Pé dam bao thuc hién quyét liét, hidu qua cac nhom g1d1 phép thuc hlen

Nghi quyét sé 5 7-NQ/TW ngay 22/12/2024 ctiia B6 C hinh trl vé dot phé phat trién
khoa hoc, cong nghé, d6i méi séng tao va chuyén dbi sb quoc gla cua Ban Chi &
v& phét trién khoa hoc cong nghé, d6i méi sang tao va chuven d6i sb tinh, trong do
viéc chinh Iy va sb hoa tai lidu 13 giai phap quan trong, tao nén tang dé chuyén déi
dir heu thanh “tu liéu san xuat”, xay dung dix lidu s6 thng nhét , phuc vu chuyén
d6i sb quoc gla déi méi phu*ong thirc hoat dong co quan Déang, Nha nuéc va phét
trién kinh té sd.

- Tu’ng buéc thyc hién myc tiéu Dé 4n phét tridn _cong tac van thu, luu triy
dang va tb chirc chinh tri - x& hoi giai doan 2018-2025, tAm nhin d&n nam 2035.

- Ung dung cong nghé théng tin, chuyén ddi sé trong hoat ddng co tinh
chuyén nghiép cac cia Luu irit lich st, 1am thay d6i cin ban vé phuong phép quéan
Iy, thuc hién déng bd héa chuyén mén, nghiép vu luu trir theo hlr(mg hién dai,
nang cao chét Irong, hiéu qua va nang ivc quan ly, hoat dong va diéu hanh.

2. Yéu ciu

- Bam sat, tuan thu cdc quy dinh, huéng dan cta Dang va Nha nuge: Luat
Luu trlt ndm 2024, Lu4t Bao vé bi mét nba nuéc nam 2025, Quy dinh 383-
Qb/TW, ngay 19/11/2025 cua Ban Bi thu vé Phéng Luu trit Dang Cong san Viét
Nam va céc van ban hudng din cia Vin phong Trung vong, Bo Néi vy, B6 Cong
an va cac ¢o quan c6 lién quan; céc vin ban vé chitc nang, nhiém vu cla cac co
quan; khung t Dhm loai tai liéu, thoi han bao quan tai lifu cla cac co quan dé tién
hanh chinh 1y, s6 héa tai lidu, bao dam quan ly c’.fay dd, khoa hoc tai heu can luu trix
theo quy dinh clia Kh01 Déang va i\hm chmh guyén. Uu tién tap trung s6 hod tai lidu
cua cac CO quan, td chizc trude khi sfp xép don vi nanh chinh, nhét la céc CO quan
t6 chtic cap huyén truée khi két thic hoat dong va cap x4 trude khi sap xép tb chirc
lai, cac khdi tai heu lién quan dén hoat dong lanh dao, chi dao, diéu hanh, nhiing
tai lidu c6 tn sudt khai thac su dung nhleu nhu: (f‘ac tap van ban Ivu van ban di,
hé so hoi nghi, hd so chuyén dé, vin dé, vu viéc...). Khi s6 héa tién hanh gon theo
tung phong Iru trit hodc timg nhiém ky ctia mot phen;:, luu trit. B6i véi khdi tai

i3u ton dong (con bd gbi, chua pharI loai, c‘lu’a 14p hd so, chua danh gia gia tri...)
phal chinh ly hoan chinh truéc khi tién hanh sé héa.

- Tai liéu sau chum ly phai dugc quan ly tap trung, an toan, bao dam tinh toan
ven; vin ban sau khi s§ héa phai dam bao nhit quan, G‘ong b3, toan ven, dit liéu sb
hoéa duge quan 1y, khai thac va st dung theo quy dinh vé an toan thong tin, bao vé
bi mat nha nudc va cédc quy dinh c6 lién quan, bao dam su thuén loi trong Ung
dung cong nghé théng tin vao coéng tc iuu trit.
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- Qua trinh té chire thuc hién phai bao quan an toan, quan ly chit ché va giit
gin bi mit théng tin cla tai lidu, ddm bao hidu qua, ding tién do, tiét kiém; xac
dinh ro trach nhiém cla ting c4 nhén, timg co quan, don vi; ting cudng céng tac
kiém tra, giam sét, kip thoi thdo g& khé khin, viudng mic trong qua trinh trién khai
thuc hién.

II- PHAM VI, MUC TIEU

1. Pham vi

- Tai liéu cép tinh: Toan bd hd so, tai lidu luwu trit hinh thanh tai céc co quan
chuyén mén thudc co quan dang, co quan chinh quyén cap tinh truée thoi diém sap
x€p, giai thé, hgp nhat hién dang bd goi hoac dd dugc chinh ly mdt phan nhung
chua hoan chinh, chwra bao dam yéu cu vé nghiép vu luu trit.

- Tai liéu cép huyén: Toan bd hd so, tai liéu luu trit hinh thanh tai cic co quan
chuyén mén thudc co quan dang, co quan chinh quyén cip huyén trude thoi diém
sap xép, giai thé, sap nhép hién dang bé géi, tich dong hoic di dugc chinh 1y mét
phén nhung chra hoan chinh, chua béo dam yéu cau vé nghiép vu luu trit.

- Tai liéu cép xa: Hb so, tai liéu lun trit hinh thanh tai co quan déng, co quan
chinh quyén cép x4, phudng sau khi sip xép don vi hanh chinh, bao gom ca tai liéu
dd duogc chinh 1y so bd va khoi luong tai liéu ton dong, chua chinh ly.

2. Muc tiéu

Thyec hién chinh 1y tai liéu ¢én dau thi s& héa dén do.

- Tai lidu khéi déng va doan thé bao gdm cép tinh, cip huyén va cip xa: Phan
dAu hoan tharh chinh ly tai lidu hanh chinh truéce ngay 31/12/2026.

- T4 lidu chinh quyén:

+ Cép tinh, cAp huyén: Phin d4u hoan thanh chinh 1y tai liéu hanh chinh trudc
ngay 31/12/2026.

+ Cép xd: Phén d4u hoan thanh chinh Iy tai liéu hanh chinh truéc ngay
31/3/2027.

III- NCI BUNG

1. Khoi lwgng va phin loai tai liéu

1.1. Tai liéu cia cép tinh va cap huyén

- Téng khoéi lugng: tai Luu trir Lich st Dang b tinh con khoang 2250 mét tai
ligu; tai cac sd, ban, nganh va Trung tdm Luu i Lich st tinh - S& N6i vu con khoang
trén 26.170 mét tai liéu.
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- Hién irang: Bén nay, phan 16n tai lidu cla céc co quan cép tinh, cép huyén
dang bé géi, mot sé chink 1y so b chua day du, can kiém tra, dbi chidu va bé sun
hoan fhlen do vay dén dén chua thuc hién s héa tai liéu phuc vu cong tac chuyén
d6i s6 theo ké hoach.

- Yéu cau xur ly:

Giao cho Van phong Tinh ty va S& Noi vu tap trung trién khai thie hién vide
chinh Iy s6 luong tai ligu d4 giao ndp vao Luu trir Lich sit tinh theo kinh phi da
duge clp, thoi giﬂn thuc hién céng tac chinh 1y theo phan muc tidu néu trén. Phin
dAu dat muc tiéu so héa tai liéu theo K& hoach ctia Ban Thuong vu Tinh ty veé trién
khai chuyén dbi sé trong cac co quan Dang. Khdi chinh quyén phan d4u hoan
thanh viéc chinh 1y s6 lwong tai liéu cip huyén (cli) con lai da giao ndp vao Luu tri
Lich str tinh.

1.2. Téi lidu cdp xa

- Tong khéi lugng: Tai lidu khéi dang khoang 2663 mét gig; tai lidu khéi
chinh quyén khoang 21.850,4 mét gié tai liéu luu trit thudc 104 x3, phuong trén
dia ban tinh.

- Hién trang: Nhiéu tai lidu dé i rac, bé goi, tich déng chua bao dam tinh hé
thdng, khoa hoc theo quy dinh.

- Yéu cdu xtt Iy:

*+ Dang tly, Uy ban nhan dan céc x4, phudng chi dong xay dung va té chirc
thue hién ké hoach chinh 1y, sb héa tai lidu theo quy dinh cta Luat Luu trl ndm
2024 va céc van ban hudng dan co lién quan; chiu trich nhiém bd tri nhan luc,
kinh phi, bao dam tién d6 va chét luong thuc hién.

+ Vin phong Tinh Gy, S& N&i vu huéng din nghiép vu, don ddc va kiém tra
viéc trién khai theo quy dinh.

2. Lg trinh thue hién

Van phong Tinh ty, S& N6i vu hoan thanh toan bd viée tiép nhén, kiém ke,
phéi hop v6i cac don vi lién quan phén logi, xéc dinh gia tri, chinh 1y va s6 héa tai
ligu luu trit clia cdp tinh, cAp huyén theo quy dinh.

2.1. Tai liéu khéi déng va doan thé:

- Cép tinh, cip huyén: Vin phong Tinh ty phin déu hoan thanh toan bo vic
tiép nhan, kiém k&, phdi hop v6i cac don Vi lién quan phan loai, xac dinh gia tri,
chinh 1§ va sé héa tai liéu luu trit ctia cip tinh, cap huyén thec quy dinh, hoan
thanh trude ngay 31/12/2026.




- Cép x4, phu’o"ig Dang vy céc x4, phuono hoan thanh toan bg viéc chinh ly,
s6 héa khdi tai lidu cép x4 va ban giao v€ Luu trit Lich sit Pang bg tinh, Van
phong Tinh ty trudc ngay 30/12/2026.

2.2. Tai liéu chinh quyén:

- Cép tinh, cép huyén: céc s, ban, nganh tinh phén d4u hoan thanh viéc chinh
Iy va s6 hoéa tai lidu luu trit cta cap tinh theo quy dinh, hoan thanh trudc ngdy
31/12/2026, S& Nbi vu phén dau hoan thanh chinh 1y va sb hod tai liéu cAp huyén
(ch) trude ngay 31/12/2026.

- Cép xa: Uy ban rhan dan céc x4, phuong phan dau hoan thanh toan bd viée
chinh 1y, s6 héa khai tai lidu cap x& va giao ndp hd so, tai lidu luu trir vinh vién vé
Trung tdm Luu trir Lich str, S& Nai vu tinh trude ngay 31/3/2027.

3. Kinh phi thuc hién

3.1. Nguon kinh phi

Ngudn kinh phi thuc hién Ké hoach dugc bd tri tir ngudn ngan sich dia
phuong theo phan cap ngin sach hién hanh.

3.2. Nguyén tdc, ngi dung sir dung

- Kinh phi phai dugc quan 1y, stt dung ding muc dich, ding ché dg, cong
khai, minh bach, tiét kiém va hi€u qua, tranh that thoét, lang phi.

- Kinh phi tip trung chi cho céc ndi dung cha yéu sau:

+ Kiém k8, phan loai, x4c dinh gi4 tri va chinh 1y tai lidu;

+ S6 hoa tai liéu bao gf‘Jm phﬁn mém, thiét bi, nhan cong, ha tang luu trit va
bao dam an toan thong tin;

+ Mua sém, bd sung trang thiét b, phueng tién phuc vu bao quan tai lidu;

+ Dao tao, boi dudng, tdp huan nghiép vu cho can bd, cdng chirc truc tiép
tham gia thuc hién.

- Céng tac thanh quyét toan kinh phi thuc hién theo Ludt Ngan sich nha nudc
va cac van ban hudng dan hién hanh.

V-TO CHUC THUC HIEN

1. U¥ ban nhan dén tinh

UJy ban nhan dan tinh c6 trach nhiém chi dao cic co quan lién quan theo tham

quyén td chic trién khai thuc hién K& hoach nay.
2. Van phong Tinh dy (Ia co' quan tham muu gidp cAp ty tinh), S& Noi vu

(12 co quan tham muwu gitip Uy ban nhan dén tinh)

- La co quan dau mdi c6 trdch nhiém hudng dan, theo ddi, kiém tra, don doc
cac co quan, don vi xay dung va trién khai thuc hién K& hoach dam bao tién d8,
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hiéu qué Dinh ky hodc d6t xuét cé trach nhiém ra soét téng hO’p va béo cdo két
qua tién (1‘0 thyuc hién (d6i véi ca tai lidu cAp tinh, cap huyén va céap x&) v& cp cé
thdm quyén theo quy dinh.

- Truc tiép tb chirc tiép nhén, kiém ké, phdi hop véi cac don vi lién quan phan
]0a1 xdc dinh gid tri, chinh Iy va sé héa toan bd ta1 liéu lwru trit hanh chinh cap tinh,
cép huyén theo dung quy dinh cta phép ludt v& hru trir; chiu trach nhiém vé Chat
luong ughlep vy, tién dé thue hién va viéc quén 1y, bao quan an toan tai liéu gidy
va dit liéu s6 hinh thanh trong qua trinh thyc hién.

- Huéng dan, kiém tra viéc chinh 1y, s6 héa tai liéu cép xd bao ddm théng nhét
vé nghiép vu, chét lwong va tién d6 thuc hién.

- Phéi hop véi S& Tai chinh va céc s&, nganh ¢6 lién quan trong viéc thim
dinh, trinh phé duyét va bao dam ngudn luc thuc hién K& hoach.

- T6 chirc luu trit, bio quan tai liéu da chinh Iy, s héa theo thim quyén va
phuc vu khai théc kip thoi theo quy dinh.

3. S9 Tai ckinh

Can clt ngudn kinh phi tr ngan sich va kha nang cin d6i ngan sich dia
phuong tham muu cho Uy ban nhan dén tinh wu tién b trf kinh phi thyc hién Ké
hoach nay theo phén c4p ngan séch hién hanh.

4. S& Khoa hoc va Cong nghé

Céan ctr vao chitc néng, nhiém vu va céc vin ban hién hanh, phéi hop véi céc
co quan lién quan hu’qg dan, thdm dinh, ho tro, kiém tra tich hop dit liéu trong

v trinh trién khai s& héa tai lidu, ddm bao chit ! tuong, an toan hé théng thong tin

theo quy dinh.

5. Cong an tink

Phéi hop v6i Van phong Tinh 1y, S& Noi vu, Pang iy, UBND céc xa,
phuo’ng trong viéc bao dam an ninh, an toan thong tin, bdo vé& bi mat nha nuéc dbi

v6i ho so, tai liéu va dit lidu sb trong qua trinh sb hoa, huéng dan ap dung céc bién
phap bao mét, xay dung phwong 4n phong ngira, tng phé su ¢b theo quy dinh.

5. Ding iy, UBND cac xa, phuong

Chu dong xay dung va t& chic thuc hién Ké hoach ch;nh Iy, s6 héa tai liu
luu trit ctia clp x4 theo ding quy dinh, bao dam phii hop ngudn luc va 16 trinh thuc
hién theo K& hoach.

7. DO1 véi tai liéu hinh thanh & 01/7/2025 tré vé sau, cac co quan, t5 chiic

phai tu chinh ly va s6 hoa nhiém vy thudng xuyén theo quy dinh ctia Luat Luu trit
va Quy dinh sb 383-QB/TW, ngay 19/11/2025 ctia Ban Chip hanh Trung wong




Péang. Viéc chinh ly, s hoé tai liéu thyuc hién theo quy dinh cta Pang, phép luat
cia Nha nudc vé van thu, luu trlt, bao vé bi mat nha nudc va phap luét khac co
lién quan.

8. Cac cép Uy, co quan, don vi xac dinh K& hoach nay 13 nhiém vy trong tim
trong nam 2026. Ngudi diing dau co quan, to chitc chiu trdch nhiém truéc Ban
Thuong vu Tinh Gy vé viéc chim thue hién hoidc khong thuc hién dz‘?ly dn nhiém vu
theo ndi dung tai K& hoach nay.

Trong qué trinh trién khai thuc hién néu ¢é vardng mic, dé nghi cc co quan,
don vi trao d6i v&i Vin phong Tinh uy va S& Noi vu tinh; giao Van phong Tinh y va
S& Noi vu tinh theo ddi, don doc va bao cdo Thuong truc Tinh uy két qué thuc hién.

Noi nhén: T/M BAN THUONG VU
- UBND tinh,

- Céc co quan tham muru, gitp viée TU,
- UBMTTQVN tinh,

- Céc dang uy true thude TU,

- Céc s, ban, nganh tinh,

- Céc d/c UVBTVTU,

- LDBVPTU,

- Phong HCLT®®,

- Luu VPTU. Trin Quoc Toan
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