TiNH UY HUNG YEN PANG CONG SAN VIET NAM

$6 1908-QB/TU Hung Yén, ngay 18 thdng 3 ndm 2020

QUY DINH
giri, nhan van ban dién ti trén mang thong tin
dién rong ciia Dang va trén mang Internet trong cac co quan Dang

- Can cir biéu 1€ Pang cong san Viét Nam;

- Cin cir Nghi quyét s6 36-NQ/TW ngay 01/7/2014 ctia B6 Chinh tri v& diy
manh {ng dung, phat trién cong nghé thong tin dép Umg yéu cau phat trién bén
viing va hoi nhép qudc té;

- Can cir Luat Giao dich dién tir s6 51/2005/QHI11 ngay 29/11/2005; Luat
Céng nghé théng tin sb 67/2006/QHI1 ngay 29/6/2006; Luit Co yéu sd
05/2011/QH13 ngay 26/11/2011; Luat An toan thong tin mang sb 86/2015/QH13
ngdy 19/11/2015; Ludt An ninh mang s6 24/2018/QH14 ngay 12/6/2018; Lu4t Bao
vé bi mat nha nudc sb 29/2018/QH14 ngay 15/11/2018;

- Cin ctr Quy dinh sé 269-QB/TW, ngay 25/11/2014 cia Ban Bi thu Trung
wong Pang vé thue hién giao dich dién tir trong hoat ddng cia céc co quan dang;

- Cin ¢t Quy dinh s 217-QB/TW ngay 02/01/2020 ciia Ban Bi thu Trung
wong Pang vé glri, nhan vin ban dién t trén mang thong tin dién réng chia Pang
va trén mang Internet; .

- Can ctr Quy ché 1am viéc ctia Ban Chip hanh Pang bé tinh khéa XVIII,
nhiém ky 2015 - 2020;

- Theo d& nghi cia Chanh Vin phong Tinh 1y,

Ban Thudng vy Tinh Uy quy dinh viéc giri, nhén van ban dién tir trén mang
thong tin dién rdng cia Pang va trén mang Internet trong cac co quan dang tinh
Hung Yén nhu sau:

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diu chinh

Quy dinh viéc giri, nhén van ban dién t trén mang thong tin dién rdng cla
Dang va trén mang Internet trong cidc co quan dang tinh Hung Yén thong qua
cac phian mé&m Hé thdng thong tin didu hanh tac nghiép; Hé théng quan Iy vin
ban va didu hanh; thu dién tir cong vu.
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Piéu 2. Poi twong ap dung

1. Quy dinh ndy 4p dung d6i véi cac co quan dang (bao gbm ca cac co quan,
don vi tryc thudc) tir Tinh Gty dén dang Gy x4, phudng, thi trin (sau day goi chung
la co quan dang).

2. Céc co quan, td chirc ¢6 lién quan dén hoat dong guri, nhén vin ban véi
cac co quan dang khong thudc Khoan 1 Didu ndy néu ha tdng k¥ thuit, cong nghé
dap img duogc yéu cau thi ¢6 thé thuc hién theo Quy dinh nay.

Piéu 3. Giai thich tir ngit
1. Vin ban dién tir 13 tip hop théng tin dudi dang ky hiéu, chit viét, chir sb
duoc soan thao, trao dbi, xir Iy, lyu trit bing phuong tién dién tir.

2. Gui, nhén van ban dién tr trén mang théng tin dién rong clia Pang, Truc
lién thong vin ban qubc gia va trén mang Internet (sau ddy goi tit la giri, nhan
vin ban trén mang) 13 viée céc co quan dang giri, nhan vin ban dién tir qua phéin
mém Hé théng théng tin diéu hanh tic nghiép trén mang théng tin dién rong cia
Pang, Hé théng quan 1y van ban va didu hanh (tén mién trén mang Internet:
hungyen.dcs.vn), thu dién tr cong vu trén mang Internet dugc két noi, lién théng
voi nhau b%mg cac giai phéap k¥ thuat, cong nghé.

3. Bén guri 12 co quan phat hanh van ban dién tir.

4. Bén nhén l1a co quan tiép nhan vin ban dién tur.

5. Truc lién théng vin ban quéc gia 1a giai phap k¥ thuit, cong nghé dugc
trién khai tr Vin phong Chinh phi t&i cic b, nganh, dia phuong dé két ndi, lién
thong giri, nhin van ban dién .

6. M3 dinh danh la mét tdp hop cac ky hidu ding d& xac dinh (phan biét)
cac ddi tuong tham gia trao dbi van ban dién tir thong qua phan mém Hé théng
thong tin diéu hanh tac nghiép hay phin mém giri, nhén vin ban trén mang
Internet.

7. San phém mat ma 13 cac tai lidu, trang thiét bi k¥ thudt va nghi€p vu mat
m# dé bao vé théng tin.

8. Thu dién tr cong vu 13 ung dung thu dién tir trén mang Internet dugc S&
Thong tin va Truyén théng cip dé trao dbi thong tin cong viée cb ndi dung khéng
mit gilra cic co quan, don vi va ca nhén. Pia chi thu dién tir cong vu gdm <tén
riéng duoc cdp>@hungyen.gov.vn

Ditu 4. Gia tri phap Iy ciia viin ban dién tir

1. Vin ban dién tir d4 ky s6 theo quy dinh ciia phép luét duoc giri, nhan trén
mang tai Quy dinh ndy c6 gid tri phép ly tuong duong vin béan gidy.
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2. Vin ban dién tir khong ky sd duoge g1, nhdn trén mang chi ¢6 gia tri tham
khao, khong cd gia tri phap ly.

Chuwong IT
QUY PINH VE GUIL, NHAN VAN BAN TREN MANG

Pidu 5. Nguyén tic givi, nhin viin ban trén mang

1. T4t ca céc vin ban ¢ ndi dung théng tin "khéng mat" thudc tham quyén
ban hanh va giai quyét cta céc co quan dang dugc gui, nhén trén mang; van ban
c6 dd "M4t" phai dugc ma hod bing san phdm mét mi cia nganh Co yéu; vin
ban c6 d6 "Ti mat" va "Tuyét mat" phai do bé phin nghiép vu co yéu thuc hién
giri, nhin qua dudng co yéu. Viée soan thao, luu trit, khai thac vin ban dién ti ¢6.
ndi dung thong tin mat cd quy dinh riéng, bao dam tuén thi diung quy dinh cia
Luat Bdo vé bi mat nha nude.

2. Bén giri khéng phat hanh vin ban gidy dén bén nhan khi d3 giri van ban
dién tir c6 ky sb (trir cac trudmg hop quy dinh tai Didu 8 cia Quy dinh nay); bén
nhan phai thuc hién quy trinh: Kiém tra ngudn gbc, tinh hop thie cia vin bén, lay
sb va dang ky vin ban dén trén may tinh, sau d6 chuyén van ban dén ngudi nhan
dé xirly.

3. Chi sit dung mang Internet dé giri, nhan vin ban dién tr ¢é ndi dung
thong tin khdng mét gifta cac co quan dang dbi véi trudng hop bén giri hoiic bén
nhin khéng cé két ndi mang thong tin dién réng clla Pang hodc mang thdng tin
dién rong ctia Pang c6 su b k¥ thuit.

Il A A 7 . A d d
Dieu 6. Yeu cau giri, nhan van ban qua mang

1. Van ban dién tir phai bao dam yéu ciu vé thé loai, thAm quyén ban hanh,
thé thire va k¥ thujt trinh bay theo quy dinh cta Ban Bi thu va huéng dan ctia Vin
phong Trung vong Dang.

2. Vin ban dién t&r phai duoc bao dam tinh xéac thuc vé ngudn gdc, tinh phap
ly, su toan ven, an toan thong tin, dit liéu trong qua trinh giri, nhén, xir ly va luu trit.

3. Vian ban dién tir phai dugc gl ngay trong ngay ky ban hanh, cham nhét
I3 trong budi sang cta ngdy 1am viéc tiép theo. Sau khi tiép nhan, néu vin ban
dién tir &&n bao dam gié trj phap 1y phai duge xir ly kip thoi, khéng chd van ban
gidy (ndu c6).

gy |

Trudmg hop vin ban dién tir thude loai "khan phai dugc dat & ché db wu
tién, ghi rd muc 46 "khin", giri ngay sau khi ky sb va phai dugc trinh, chuyén giao
XU ly ngay sau khi tiép nhén.
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4. Vén ban dién tir giri, nhén trén mang phai duge theo ddi, cap nhat tu déng
trang théi giri, nhan, xtt 1y trén hé théng d6i véi trudng hop sir dung phin mém He
théng thong tin diéu hanh téc nghiép hodc trang théi giti, nhin voi trudng hop st
dung phdn mém giri, nhan vin ban trén mang Internet. Truong hop gtri qua thu
dién tir cong vy, vén ban dién tir phai dugc cép nhat, quan 1y bing phin mém Hé
théng thong tin didu hanh tic nghiép.

5. Bao dam cac yéu ciu vé ha ting k¥ thuat, cong nghé, an toan thong tin va
giai phap két nbi, lién thong.
Piéu 7. Phuwong thire giri, nhin vin ban trén-mang

1. Str dung phan mém Hé théng théng tin didu hanh tic nghiép dugc quy
dinh ding chung trong céc co quan dang dé giri, nhan vin ban dién tir gitta céc co
quan dang trén mang thong tin dién rong ctia Pang.

2. Sur dung phﬁn mém g, nhan vin béan trén mang Internet hodc thu dién tir
cong vy dé giri, nhan vin ban dién tir gitta c4c co quan dang trén mang Internet.

3. Thong qua Truc lién théng vén ban quoc gia dé giri, nhin van ban gifta
cac co quan dang voi cdc co quan nha nude.

4. Truong hop c6 su co vé k¥ thudt hodc bén giri hay bén nhéan chua dap ing
cac yéu cau vé ha tang k¥ thuat, cong nghé, an toan théng tin, giai phap két noi,
lién thong d€ giri, nhdn vin ban dién tir, cic co quan giri van ban gidy theo dudng
truyén thong; dong thdi khén troeong khic phuc cic sur ¢o, trién khai cdc giai phéap
- k¥ thuat, két noi de thuc hién viée giri, nhan van ban qua mang.

.l r - - hed ) hed r - b b e d "

Dieu 8. Cac loai vin ban dién t& giri kém van ban giay

1. Cac van ban chung: Céc vin ban lién quan cdng tac t6 chic bd may, nhin
su, cong tac ki€m tra, gidm sat, giai quyét khiéu nai, to c4o; cac van ban lién quan
téi viée giai quyét ché dd, chinh séach, tai chinh,...

2. Cac van ban dic thu
- Van ban cua Tinh uy:

Céc nghi quyét, két luan ctia Ban Chip hanh; nghi quyét, chi thi ctia Ban
Thudng vu Tinh Gy; céc vin ban két ludn hoi nghi Ban Thuong vu, Thudng truc
Tinh Gy; cdc vin ban két luin, thong bdo két luan, chi dao truc tiép dia phuong,
théng bo y kién dong chi Bi Thu, Phé Bi thu Thudng truc Tinh Uy; cac vin ban
lién quan dén td chuc Dai hoi Dang bo tinh va céc clp dia phuong, hoi nghi Ban
Chép hanh, hgi nghi can bd chi chdt, cac cude lam viée, tiép khach cta déng chi
Bi thur, ddng chi Phé Bi thu Tinh ay. |
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- Vin ban cua cdc co quan dang o tinh:

Béo c4o két qua thuc hién céc nghi quyét, chi thi cia Trung wong; cac dé
an, cong vén, to trinh, du thao nghi quyét, quyét dinh, quy dinh, quy ché, két luan,
béo cédo chuyén dé... glri Thuong trie Tinh Gy, Ban Thudng vu Tinh ty dé bio céo
va xin y kién; vén ban chi dao lién quan dén céc linh vuc theo chirc néng, nhiém vu
cla co quan.

- Véin ban cia cde huyén uy, thi iy, thanh ty:

Béo cdo két qua thyc hién cac nghi quyét, chi thi cia Trung wong; cédc van
ban xin y kién Thuodng truc Tinh uy, Ban Thuong vu Tinh uy; cac dé an, to
trinh, céc dy thao nghi quyét, quyét dinh, quy dinh, quy ché, dé 4n, t trinh do co
quan dang & dia phuong ban hanh,

Piéu 9. Giri viin ban dién tir

1. Vian ban dién tir sau khi c4p c6 thim quy@n phé duyét, ky ban hanh, ky sb
theo quy dinh dugc giri dén bén nhén thong qua mang.

2. Bén gui c6 trach nhiém kiém tra, theo di, bdo dam vin ban dién tir duoc
giri dén dung bén nhén. Trudng hop thu hdi van ban dién tir, bén giri phai théng
bao trén mang cho bén nhén biét d& xr Iy vin ban dién t duoc thu hdi.

Pidu 10. Nhén viin ban dién tiy

1. Khi tiép nhan, bén nhan phai kiém tra ngudn gbc, tinh phap 1y, tinh xac
thire, str toan ven cta vian ban dién tir va tién hanh tiép nhén trén mang.

Truong hop khéng bao dam cac nguyén tic, yéu ciu vé giri, nhan vin ban
dién tir, khong ding dia chi nhan, bén nhan phai kip thai phan hdi dé bén gt biét,
xU ly theo quy dinh.

2. Sau khi tiép nhén, bén nhén xt 1y va phan hdi trang thai xt 1y vin ban
dién tur trén mang.

Truong hc}'p nhén dugc théng bao thu hdi vin ban dién t, bén nhan c6 trich
nhiém huy bé van ban dién tir dugc thu hdi, dong thdi thong bio qua mang viéc di
x{ Iy vin ban dién tir 46 dé bén giri biét,

Piéu 11. Yéu ciu thdng tin ciia vin ban dién ti

Hé théng thong tin diéu hanh téc nghiép, phan mém giti, nhan vin ban trén
mang Internet clia céc co quan dang phai thé hién céac théng tin sau cta vin ban
dién tir:

1. M3 dinh danh ctia co quan, t6 chuc

M3di co quan dang & tinh va cac don vi trirc thudc, cac don vi thude cac don
vi truc thude c6 mdt ma dinh danh khi tham gia guri, nhén vin ban dién tir.
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Chu tric mi dinh danh co quan, 1§ chirc thuc hién theo Quy dinh sb
1700-QB/TU, ngay 15/8/2019 ctia Ban Thudng vu Tinh uy.

2. $6 va ky hiéu vin ban.

3. Ngay, thang, nim ban hanh van ban.

4. Thé loai vin ban.

5. Mirc d6 khan (khin/thuong khin/hod téc).

6. Trich yéu néi dung vin ban. |

7. Hd so, tai lidu giri kém.,

8. Trang théi xtr Iy (da dén, d3 ’fiép nhan, di chuyén xtr 1y, dang xir ly, d4
hoan thanh, tir chbi nhén (tra lai), thu hdi, x04...).

9. Ho tén nguoi ky.

10. Bén giri.

11. Bén nhan.

12. Thoi gian g, nhan.

13. Thoi han xir 1y,

14. Lich st giri, nhan van ban.

Didu 12. Téng hop thong tin v& tinh hinh giri, nhin vin bin dién tir

Viéc t(':)ng hgp, trich xudt thong tin, dir liéu vé tinh hinh, két quéa glri, nhan
vén ban dién tir clia cac co quan dang dugc thyc hién ty ddng trén cic hé thong:

1. Vin phong Tinh ty téng hop, trich xuét thong tin, di 1iéu v& tinh hinh
guri, nhéan van ban dién t cia cdc co quan dang & tinh va cac co quan, don vi giri
Tinh 1y théng qua phdn mém Hé théng thong tin didu hanh tic nghiép va phan
mém giri, nhin vin ban trén mang Internet.

2. Vin phong céc co quan déng & tinh va van phong cip uy dia phurrong
tdng hop, trich xudt thong tin, dit liéu v& tinh hinh giti, nhan vin ban dién tir cia
cac don vi truc thudc théng qua phin mém Hé théng thdng tin diéu hanh tac
nghiép, ph::in mém gui, nhan vin ban trén mang Internet hodc thu cong vu.

Picu 13. Bio dam ha ting k§ thuit

1. Phdn mém Hé théng théng tin didu hanh tac nghiép duoc két ndi lién
thong trén mang théng tin dién réng ctia Dang; phin mém giri, nhan vin ban trén
mang Internet hodc thu dién tir cong vu trén mang Internet phai dugce bao dam hoat
dong on dinh, an toan, an ninh théng tin, duy tri hoat déng 24/24 gid hing ngay dé
str dung dé giti, nhan van ban dién tir.
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2. Bao dam thoi gian thong nhét, ddng bd theo mui gid Viét Nam (t1eu
chudn ISO 8601).

Chwong 111
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 14. Trach nhiém clia Vin phong Tinh uy

1. Chu tri, phéi hgp véi céc co quan dang & tinh va cdc huyén uy, thi uy,
thanh uy trién khai, t5 chirc, huéng din thuc hién Quy dinh.

2. Gitip Ban Thudng vu Tinh dy theo d&i, don dbc, kiém tra viée thuc hién
Quy dinh nay; hing ndm chiju trach nhiém téng hop, bio cdo Ban Thudng vu Tinh
dy vé tinh hinh, két qua trién khai Quy dinh; d& xuét stra ddi, bd sung néu cén thiét.

3. Trén co s& dé nghi chia cic co quan, don vi, ding ky va d& nghi véi Ban
Co yéu Chinh pht bao dam déy du, kip thoi céc chimg thu sb theo yéu cau ky sb,
béo mat dé giri, nhédn vén ban dién tlr trén mang.

4. Bao dam cac san phim m3 mit tich hop vao cac phan mém, dép tng yéu
cau su dung.

5. Hudng din, hd tro tich hop k¥ thuat giai phap ky s6, bado mét vio cac
phan mém tg dung phuc vu cho viéc giri, nhin vin béan trén mang va giri qua thu
dién tir.

Piéu 15. Trach nhiém cia cic co quan ding

1. Cén cr Quy dinh nay va tinh hinh thyc tién, cac co quan dang ban hanh
quy ché cu thé, phit hop dé 4p dung thuc hién tai ndi bd co quan dang.

2. Béo darn két ndi, lién théng gifta cac hé théng théng tin dleu hanh tac
nghiép; phdn mém giri, nhén vin ban trén mang Internet.

3. Giam sat, kiém soat viéc glri, nhan van ban dién t dé bao dam an toan, an
ninh thong tin; dinh ky kiém tra viéc thuc hién Quy dinh nay tai cac co quan, don
vi truc thudc.

4. Théng nhét két ndi, lién thong Hé théng thong tin diéu hanh tic nghiép
véi cdc phan mém giri, nhén, quan Iy vin ban cia co quan dang véi cdc co quan
nha nuéc trong dia phuong theo hudéng din ctia Vin phong Trung uong DPang va
Van phong Tinh uy.

5. Té chire quan ly, dinh k¥ sao luu dit liéu bao dam an ninh, an toan théng’
tin va chuyén luu trir theo quy dinh.
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6. B6 tri kinh phi diy du, kip thdi trong ké hoach ngén séch hing nim bao
dam duy tri, phat trién hé théng ha tang k§ thuat dép Gng viéc trién khai cc hé
théng théng tin va phan mém giri, nhén van ban dién tu.

Diéu 16. Didu khoan thi hanh
1. Quy dinh nady c¢é hiéu luc thi hanh tir ngay ky.

2. Nguoi dung diu cac co quan dang va cac co quan, td chire, don vi, ca
nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quy dinh nay.

3. Trong qué trinh thyue hién Quy dinh nay, néu c6 khé khin, vuéng mic,
cac co quan dang kip thoi thong bao téi Vin phong Tinh Uy (qua Phong Cong
nghé thdng tin - Co yéu) dé tdng hop, bao cdo Ban Thudng vu Tinh Gy xem xét,
quyét dinh.

Noi nhan: T/M BAN THUONG VU

- Bi thu, Phé Bi thu TTTU, PHO Bi THU THUONG TRUC
- Thudmg truc HDND,UBND tinh, '
- Cac Ban Dang tinh,

- MTTQ, c4c td chire CT-XH tinh,

- Trudng CT Nguyén Vin Linh, ,
- Bdo Hung Yén, Ban BVSKCB tinh,
- BTV huyén uy, thi 0y, thanh uy,

- Dang uy tryc thudc Tinh ay, wd »
- 8& Thang tin Truyén théng, Nguyén Duy Hung
- Phong CY-CNTT (VPTU),

- Lwu VPTU.
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